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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ОСИНОВКА МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ №40 от 01.08.2025 г. 

Об утверждении административного 
регламента предоставления 

муниципальной услуги «Подготовка и 
утверждение документации по планировке 

территории»

Руководствуясь статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», пунктом 3 части 1 статьи 20 Федерального 
закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в единой системе публичной власти», 
пунктом 3 статьи 43 Устава сельского поселения Осиновка му-
ниципального района Ставропольский Самарской области, при-
нятого Решением Собрания Представителей сельского поселения 
Осиновка от 10.09.2019 №28, Порядком разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг администрацией сельского поселения Осиновка муниципаль-
ного района Ставропольский Самарской области, утвержденным 
постановлением администрации сельского поселения Осиновка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 
15.03.2018 №11, администрация сельского поселения Осиновка 
муниципального района Ставропольский Самарской области 
постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории», согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
сельского поселения Осиновка муниципального района Ставро-
польский Самарской области от 30.04.2025 № 18 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке 
территории».

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Новости 
Осиновки» и разместить на официальном сайте администрации 
сельского поселения Осиновка муниципального района Ставро-
польский Самарской области https://osinovka.stavrsp.ru в сети 
Интернет.

5. Настоящее постановление вступает в силу после дня 
официального опубликования.

6. Контроль за выполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

Глава сельского поселения Осиновка В.Ф. Котков 

Приложение к постановлению администрации сельского 
поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 

Самарской области от 01.08.2025 г. № 40

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке территории» 

Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает 

порядок и стандарт предоставления администрацией сельского по-
селения Осиновка муниципального района Ставропольский Самар-
ской области муниципальной услуги «Подготовка и утверждение до-
кументации по планировке территории» в случаях, предусмотренных 
частями 5, 5.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, за исключением случая указанного в пункте 10 части 
1 статьи 3 Закона Самарской области от 29.12.2014 № 134-ГД 
«О перераспределении полномочий между органами местного 
самоуправления и органами государственной власти Самарской 
области в сферах градостроительной деятельности и рекламы на 
территории Самарской области».

Круг Заявителей
1.2. Муниципальная услуга представляется физическим и 

юридическим лицам (далее - заявитель). От имени заявителей 
имеют право выступать лица, являющиеся представителями заяви-
теля в силу закона или действующие на основании доверенности, 
оформленной в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке (далее – представитель заявителя).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результа-
те анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 
(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель

1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги 
(далее – вариант), исходя из установленных Приложением № 1 к 
настоящему Административному регламенту признаков заявителя, 
а также из результата предоставления муниципальной услуги, за 
предоставлением которого обратился заявитель.

1.4. Признаки заявителя определяются путем профилирова-
ния, осуществляемого в соответствии с настоящим Администра-
тивным регламентом.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной 
услуги 

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Подготовка и 

утверждение документации по планировке территории» (далее 
– Услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией сельского 
поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области (далее – администрация).

2.3. Предоставление Услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 
МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ. МФЦ, 
в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать 
решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги и 
документов и (или) информации, необходимых для ее предостав-
ления, или об отказе в предоставлении Услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатами предоставления Услуги являются:
1) принятие решения о подготовке документации по пла-

нировке территории/изменений в документацию по планировке 
территории.

Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, 
на основании которого заявителю предоставляется результат, 
является постановление администрации о подготовке докумен-
тации по планировке территории/изменений в документацию по 
планировке территории;

2) принятие решения об утверждении документации по 
планировке территории.

Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, 
на основании которого заявителю предоставляется результат, явля-
ется постановление администрации об утверждении документации 
по планировке территории;

3) принятие решения об утверждении изменений в докумен-
тацию по планировке территории.

Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, 
на основании которого заявителю предоставляется результат, яв-
ляется постановление администрации об утверждении изменений 
в документацию по планировке территории;

4) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления Услуги документах.

Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, 
на основании которого заявителю предоставляется результат, 
является постановление администрации о внесении изменений в 
документ, выданный по результатам предоставления Услуги.

Выдача дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления Услуги, не предусмотрено.

2.5. Формирование реестровой записи в качестве результата 
предоставления Услуги не предусмотрено.

2.6. Результат предоставления Услуги может быть предо-
ставлен заявителю:

а) на бумажном носителе лично в администрации, по-
средством почтовой связи или МФЦ, при наличии соглашения 
с таким МФЦ;

б) в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица администрации, с использованием федераль-
ной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://
www.gosuslugi.ru/), государственной информационной системы 
«Портале государственных и муниципальных услуг Самарской об-
ласти» (https://gosuslugi.samregion.ru/) (далее – Единый портал, 
региональный портал).

Заявителю направляется уведомление о принятом решении на 
бумажном носителе с приложением копии документа, содержащего 
решение о предоставлении Услуги. Оригинал документа, содержа-
щего решение о предоставлении Услуги, остается в распоряжении 
администрации и заявителю не направляется. 

Направление документов, сведения которых составляют 
государственную тайну, осуществляется в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации о государ-
ственной тайне.

2.7. Возможность получения Услуги по экстерриториальному 
принципу отсутствует.

2.8. Способы предоставления результата предоставления 
Услуги для каждого варианта предоставления Услуги приводятся 
в содержащих описания таких вариантов подразделах настоящего 
Административного регламента.

Срок предоставления муниципальной услуги 
2.9. Срок предоставления Услуги исчисляется со дня реги-

страции в администрации заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги (далее - заявление) и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления Услуги, независимо от способа 
подачи заявления и составляет:

1) 15 рабочих дней со дня регистрации в администрации заяв-
ления и прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия 
решения о подготовке документации по планировке территории/ 
изменений в документацию по планировке территории; 

2) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и докумен-
тов и (или) информации, необходимых для принятия решения об 
утверждении документации по планировке территории/ изменений 
в документацию по планировке территории;

3) 35 рабочих дней со дня регистрации заявления и докумен-
тов и (или) информации, необходимых для принятия решения об 
утверждении документации по планировке территории, изменений 
в документацию по планировке территории, в случае проведе-
ния публичных слушаний или общественных обсуждений. Срок 
установлен без учета срока проведения публичных слушаний или 
общественных обсуждений;

4) 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
Услуги документах;

В срок предоставления Услуги входит срок формирования 
и направления межведомственных запросов и получения на них 
ответов.

Направление документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги на бумажном носителе либо в 
форме электронного документа, осуществляется способом, указан-
ном в заявлении, в течение 5 рабочих дней со дня оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

Выдача документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в день обраще-
ния заявителя за результатом предоставления муниципальной 
услуги.

2.10. Срок предоставления Услуги для каждого варианта 
предоставления услуги приводится в содержащих описания 
таких вариантов подразделах настоящего Административного 
регламента.

Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

2.11. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление Услуги, должностных лиц, муниципальных слу-
жащих, работников администрации оказывающих Услугу, а также 
график приема размещается на официальном сайте администрации 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее 
– официальный сайт администрации), а также на Едином портале, 
Региональном портале, информационных стендах МФЦ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с законодательными и иными нормативными 
правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением 
на документы и информацию, которые заявитель должен пред-
ставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, приводится в подразделах настоящего Адми-
нистративного регламента, содержащих описания вариантов 
предоставления Услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, 
приводится в описании административных процедур в составе 
описания вариантов предоставления Услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги

2.14. Основания для приостановления предоставления Услуги 
отсутствуют.

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении Услуги приводится в описании административных 
процедур в составе описания вариантов предоставления Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставление 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.16. Услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  
о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги

2.17 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении Услуги и при получении результата 
предоставления Услуги составляет 15 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

2.18. Регистрация заявления и документов, представленных 
в администрацию в ходе личного обращения заявителя (пред-
ставителя заявителя), через МФЦ или посредством почтового 
отправления, осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня их 
поступления в администрацию в порядке, определенном инструк-
цией по делопроизводству.

Регистрация заявления и документов, направленных в форме 
электронного документа с использованием Единого портала, Ре-
гионального портала, осуществляется в автоматическом режиме 
путем присвоения номера и даты заявления на Едином портале, 
Региональном портале сразу после его отправки. 

В случае поступления заявления в администрацию, в том 
числе посредством Единого портала, Регионального портала, после 
окончания рабочего дня, а также в выходные или праздничные дни, 
днем поступления заявления о предоставлении услуги считается 
первый рабочий день, следующий за днем представления заяви-
телем указанного заявления. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.19. Требования, которым должны соответствовать помеще-
ния, в которых предоставляется Услуга, в том числе зал ожидания, 
места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационные стенды с образцами их заполнения 
и перечнем документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также требования к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о со-
циальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте 
администрации, а также Едином портале, Региональном портале, 
информационных стендах МФЦ.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.20. Перечень показателей качества и доступности Услуги, 

в том числе доступность электронных форм документов, необхо-
димых для предоставления услуги, возможность подачи заявления 
на получение Услуги и документов в электронной форме, своев-
ременное предоставление Услуги (отсутствие нарушений сроков 
предоставления Услуги), предоставление Услуги в соответствии 
с вариантом предоставления Услуги, доступность инструментов 
совершения в электронном виде платежей, необходимых для 
получения Услуги, удобство информирования заявителя о ходе 
предоставления Услуги, а также получения результата предостав-
ления услуги, размещается на официальном сайте администрации, 
а также Едином портале, Региональном портале, информационных 
стендах МФЦ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставле-

ния муниципальной услуги, отсутствуют.
2.22. Информационные системы, используемые для предо-

ставления Услуги:
а) Единый портал;
б) Региональный портал;
в) федеральная государственная информационная система 

«Единая система межведомственного электронного взаимодей-
ствия» (далее – СМЭВ).

Раздел III. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур, требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах предоставления  государ-
ственных и муниципальных услуг

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, 
включающий в том числе варианты предоставления муниципальной 
услуги, необходимые для исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах и созданных реестровых записях и для выдачи 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги (при необходимости), а также порядок 
оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1. Перечень вариантов предоставления Услуги:
Вариант 1: заявитель обратился за принятием решения о 

подготовке документации по планировке территории/ изменений 
в документацию по планировке территории;

Вариант 2: заявитель обратился за принятием решения об 
утверждении документации по планировке территории;

Вариант 3: заявитель обратился за принятием решения об 
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утверждении изменений в документацию по планировке терри-
тории;

Вариант 4: заявитель обратился за исправлением допущен-
ных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
Услуги документах.

3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении Услуги и 
прилагаемых к нему документов прекращается, если заявитель 
обратился в администрацию с письменным заявлением о пре-
кращении рассмотрения указанных документов.

Описание административной процедуры профилирования 
заявителя

3.3. Вариант представления Услуги определяется путем 
анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается 
результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а 
также признаки заявителя.

Профилирование осуществляется - в администрации, МФЦ, 
посредством Единого портала, Регионального портала.

3.4. По результатам получения ответов от заявителя на вопро-
сы анкетирования определяется полный перечень комбинаций зна-
чений признаков в соответствии с настоящим Административным 
регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

Перечень общих признаков, по которым объединяются ка-
тегории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги, приводится в Приложении № 1 к настоящему 
Административному регламенту.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставле-
ния муниципальной услуги

Вариант 1
3.5. Срок предоставления Услуги в соответствии с настоящим 

вариантом составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявле-
ния и документов, необходимых для предоставления Услуги. 

3.6. Результатом предоставления Услуги в соответствии с 
настоящим вариантом является принятие решения о подготовке до-
кументации по планировке территории/изменений в документацию 
по планировке территории.

Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, 
является постановление администрации о подготовке документации 
по планировке территории по форме согласно Приложению № 7 к 
настоящему Административному регламенту.

3.7 Формирование реестровой записи в качестве результата 
предоставления Услуги не предусмотрено.

3.8. Административные процедуры, осуществляемые при 
предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-

ставлении) Услуги;
4) предоставление результата Услуги;
3.9. В настоящем варианте предоставления Услуги не при-

ведены административные процедуры приостановления предостав-
ления Услуги, получения дополнительных сведений от заявителя, 
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 
заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заяви-
теля на предмет их соответствия требованиям законодательства 
Российской Федерации (за исключением требований, которые про-
веряются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги) (далее - про-
цедура оценки), а также распределения в отношении заявителя 
ограниченного ресурса после принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги (в том числе земельных участков, радио-
частот, квот) (далее соответственно - процедура распределения 
ограниченного ресурса, ограниченный ресурс), поскольку они не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

3.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными и иными нормативными 
правовыми актами для предоставления Услуги в соответствии с 
настоящим вариантом, которые заявитель должен представить 
самостоятельно: 

1) заявление о подготовке документации по планировке 
территории/изменений в документацию по планировке территории 
по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Администра-
тивному регламенту вместе с проектом задания на разработку 
документации по планировке территории и проектом задания 
на выполнение инженерных изысканий, необходимых для под-
готовки документации по планировке территории (в случае если 
необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена 
Правилами выполнения инженерных изысканий), которые являются 
неотъемлемой частью решения о подготовке документации по 
планировке территории;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае 
представления заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения 
в администрацию или МФЦ, либо посредством почтового отправ-
ления (копия документа).

Предоставление документа не требуется в случае:
- подтверждения установления личности заявителя в МФЦ с 

использованием информационных технологий, предусмотренных 
статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

- направления документов через Единый портал, Регио-
нальный портал; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения 
за получением услуги представителя заявителя). 

3.11. В заявлении о подготовке документации по планировке 
территории указывается следующая информация:

а) вид разрабатываемой документации по планировке 
территории (проект планировки территории, проект межевания 
территории в составе проекта планировки территории, проект ме-
жевания территории в виде отдельного документа, подготовленный 
на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, 
проект межевания территории в виде отдельного документа);

б) вид и наименование объекта капитального строитель-
ства;

в) основные характеристики планируемого к размещению 
объекта капитального строительства (назначение, местоположение, 
площадь объекта капитального строительства и др.);

г) источник финансирования работ по подготовке докумен-
тации по планировке территории;

д) реквизиты акта, которым утверждены документы террито-
риального планирования, предусматривающие размещение объекта 
капитального строительства, в случае если отображение такого объ-
екта в документах территориального планирования предусмотрено 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;

е) планируемый срок выполнения работ по подготовке до-
кументации по планировке территории;

ж) цель подготовки документации по планировке терри-
тории;

з) указание на отсутствие необходимости выполнения инже-
нерных изысканий в целях подготовки документации по планировке 
территории.

3.12. Проект задания на разработку документации по плани-
ровке территории содержит следующие сведения:

а) вид разрабатываемой документации по планировке 
территории (проект планировки территории, проект межевания 
территории в составе проекта планировки территории, проект ме-
жевания территории в виде отдельного документа, подготовленный 
на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, 

проект межевания территории в виде отдельного документа);
б) информация об инициаторе;
в) источник финансирования работ по подготовке докумен-

тации по планировке территории; 
г) вид и наименование планируемого к размещению объ-

екта капитального строительства, его основные характеристики 
(назначение, местоположение, площадь объекта капитального 
строительства и др.);

д) поселения, муниципальные округа, городские округа, муни-
ципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении 
территорий которых осуществляется подготовка документации по 
планировке территории;

е) состав документации по планировке территории;
ж) информация о земельных участках (при наличии), вклю-

ченных в границы территории, в отношении которой планируется 
подготовка документации по планировке территории, а также об 
ориентировочной площади такой территории;

з) цель подготовки документации по планировке терри-
тории.

Рекомендуемая форма задания на разработку документации 
по планировке территории приведена в Правилах подготовки до-
кументации по планировке территории, подготовка которой осу-
ществляется на основании решений уполномоченных федеральных 
органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов 
Российской Федерации и органов местного самоуправления, 
принятия решения об утверждении документации по планировке 
территории, внесения изменений в такую документацию, отмены 
такой документации или ее отдельных частей, признания отдель-
ных частей такой документации не подлежащими применению, а 
также подготовки и утверждения проекта планировки территории 
в отношении территорий исторических поселений федерального 
и регионального значения, утвержденных Постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 02.02.2024 № 112 (далее 
– Правила подготовки и утверждения документации по планировке 
территории) в приложениях № 1 и №2.

Примерная форма технического задания на выполнение ин-
женерных изысканий приведена в Приложении №14 к настоящему 
Административному регламенту.

3.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными и иными нормативными правовы-
ми актами для предоставления Услуги в соответствии с настоящим 
вариантом, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия:

1) сведения из Единого государственного реестра индиви-
дуальных предпринимателей (в случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем);

2) сведения из Единого государственного реестра юри-
дических лиц (в случае если заявитель является юридическим 
лицом);

3) сведения из Единого государственного реестра недвижи-
мости об основных характеристиках и зарегистрированных правах 
объекта недвижимости;

4) документ, подтверждающий полномочия законного пред-
ставителя заявителя, в случае подачи заявления законным предста-
вителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами 
записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или 
документа, выданного органами опеки и попечительства в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации);

5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности.
3.14. Представление заявителем документов и заявления о 

подготовке документации по планировке территории осуществля-
ется одним из следующих способов, с соблюдением требований 
законодательства Российской Федерации о защите государ-
ственной тайны:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
администрацию, либо в МФЦ;

б) на бумажном носителе посредством почтового отправ-
ления;

в) в форме электронного документа посредством Единого 
портала, Регионального портала.

В случае направления заявления о подготовке документации 
по планировке территории и прилагаемых к нему документов в фор-
ме электронного документа посредством Единого портала, Регио-
нального портала заявление о подготовке документации по плани-
ровке территории подписывается усиленной неквалифицированной 
электронной подписью заявителя либо представителя заявителя, 
сертификат ключа проверки которой создан и используется в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для пре-
доставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке (далее - электронная подпись заявителя), а документ, под-
тверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя, выданный заявителем, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса.

3.15. Способами установления личности (идентификации) 
заявителя при взаимодействии с заявителями являются:

а) в администрации – документ, удостоверяющий личность; 
б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность, либо под-

тверждение установления личности заявителя с использованием 
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 
и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ 
«Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

в) посредством почтовой связи – установление личности 
не требуется;

г) посредством Единого портала, Регионального портала – 
электронная подпись заявителя.

3.16. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов являются:

1) представленные документы или сведения утратили закон-
ную силу на момент обращения за услугой (сведения документа, 
удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полно-
мочия представителя заявителя);

2) представление неполного комплекта документов, указанных 
в пункте 3.10 настоящего Административного регламента, подле-
жащих обязательному представлению заявителем;

3) неполное, некорректное заполнение полей формы заяв-
ления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином 
портале, Региональном портале;

4) представленные документы содержат повреждения, не 
позволяющие однозначно истолковать их содержание, и (или) под-
чистки и исправления, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

5) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 
в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которого не входит предоставление муниципальной услуги;

6) электронные документы не соответствуют требованиям к 
форматам их предоставления и (или) не читаются;

7) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполно-
моченным на то лицом;

8) несоблюдение установленных статьей Федерального за-
кона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий 
признания действительности электронной подписи.

3.17. Решение об отказе в приеме заявления и документов 
оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 
6 к настоящему Административному регламенту, и направляется 
заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения заявле-
ния с прилагаемыми документами, либо выдается в день личного 
обращения.

Вместе с решением об отказе в приеме документов заявителю 
возвращаются все представленные им документы на бумажном 

носителе, которые по просьбе заявителя могут передаваться пред-
ставителю заявителя лично под подпись.

Решение об отказе в приме заявления с прилагаемыми до-
кументами, поступивших в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, направляется заявителю 
не позднее 2 рабочих дней со дня поступления такого заявле-
ния в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица администрации, посредством Единого портала, 
Регионального портала.

3.18. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 3.10 
настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в администрацию за предо-
ставлением услуги.

3.19. Заявление принимается только администрацией. Воз-
можность подачи такого заявления в иные органы, организации, 
центральный аппарат отсутствует. 

3.20. Возможность получения Услуги по экстерриториальному 
принципу отсутствует. 

3.21. Срок регистрации заявления и документов, необходи-
мых для предоставления Услуги, указан в пункте 2.18 настоящего 
Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.22. В рамках межведомственного информационного взаимо-

действия направляются следующие межведомственные информа-
ционные запросы (далее – межведомственный запрос):

а) в Федеральную налоговую службу (ФНС) – посредством 
СМЭВ с использованием видов сведений «Открытые сведения из 
ЕГРИП по запросам органов государственной власти и организаций, 
зарегистрированных в СМЭВ», Открытые сведения из ЕГРЮЛ по 
запросам органов государственной власти и организаций, заре-
гистрированных в СМЭВ»;

б) в Федеральную службу государственной регистрации, 
кадастра и картографии (Росреестр) – посредством СМЭВ с ис-
пользованием вида сведений «Запрос сведений, содержащихся в 
ЕГРН об объектах недвижимости и (или) их правообладателях».

в) в Федеральную налоговую службу – посредством СМЭВ 
с использованием вида сведений «Предоставление из ЕГР ЗАГС 
сведений об актах гражданского состояния» (в случае подачи за-
явления законным представителем в части свидетельства о рож-
дении, выданного органами записи актов гражданского состояния 
Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки 
и попечительства в соответствии с законодательством Российской 
Федерации);

г) в Федеральную нотариальную палату – посредством Единой 
информационной системы нотариата Российской Федерации с 
использованием сервиса проверки доверенности.

Принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги

3.23. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги не может превышать 15 
рабочих дней со дня регистрации заявления о подготовке доку-
ментации по планировке территории/изменений в документацию 
по планировке территории и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в ад-
министрации.

3.24. Администрация принимает решение об отказе в предо-
ставлении Услуги в следующих случаях:

1) отсутствуют документы, необходимые для принятия реше-
ния о подготовке документации по планировке территории/измене-
ний в документацию по планировке территории, предусмотренные 
пунктом 3.10 настоящего Административного регламента;

2) планируемый к размещению объект капитального строи-
тельства не относится к объектам, в отношении которых решение 
о подготовке документации по планировке территории принимает 
администрация;

3) заявление о подготовке документации по планировке тер-
ритории/изменений в документацию по планировке территории и 
(или) проект задания на разработку документации по планировке 
территории, проект задания на выполнение инженерных изыска-
ний, представленные заявителем, не соответствуют положениям, 
предусмотренным пунктами 3.11 и 3.12 настоящего Администра-
тивного регламента;

4) в документах территориального планирования отсутствуют 
сведения о размещении объекта капитального строительства, при 
этом отображение указанного объекта в документах территориаль-
ного планирования предусмотрено в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации;

5) в отношении территории (части территории), применитель-
но к которой планируется подготовка документации по планировке 
территории, принято решение о подготовке документации по 
планировке территории, за исключением решения о подготовке 
документации по планировке территории в целях строительства, 
реконструкции линейного объекта;

6) заявление о подготовке документации направлено лицом, 
которым в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации решение о подготовке документа-
ции по планировке территории принимается самостоятельно;

7) указанная в заявлении о подготовке документации тер-
ритория (часть территории), в отношении которой планируется 
подготовка документации по планировке территории, является тер-
риторией, в отношении которой предусматривается осуществление 
комплексного развития территории, за исключением случая, если 
указанный в заявлении о подготовке документации вид докумен-
тации по планировке территории предусматривает строительство, 
реконструкцию линейных объектов.

3.25. Решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложе-
нию № 8 к настоящему Административному регламенту. 

Предоставление результата муниципальной услуги
3.26. Администрация направляет заявителю уведомление 

о принятии решения о подготовке документации по планировке 
территории/изменений в документацию по планировке террито-
рии с приложением копии постановления администрации о под-
готовке документации по планировке территории/ изменений в 
документацию по планировке территории и задания на разработку 
документации по планировке территории, задания на выполнение 
инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации 
по планировке территории, которые являются неотъемлемой частью 
решения о подготовке документации по планировке территории, 
либо об отказе в принятии такого решения с указанием причин 
отказа одним из следующих способов:

а) на бумажном носителе лично в администрации или по-
средством почтовой связи или МФЦ, при наличии соглашения 
с таким МФЦ;

б) в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица администрации с использованием Единого 
портала, Регионального портала.

Направление документов осуществляется с соблюдением 
требований законодательства Российской Федерации о защите 
государственной тайны.

3.27. Направление документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе либо 
в форме электронного документа, осуществляется способом, ука-
занном в заявлении, в течение 5 рабочих дней со дня оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

3.28. Результат предоставления Услуги не может быть 
предоставлен по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц).

Вариант 2
3.29. Срок предоставления Услуги в соответствии с настоя-

щим вариантом составляет:
а) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и докумен-
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тов, необходимых для предоставления Услуги;
б) 35 рабочих дней со дня регистрации заявления и до-

кументов, необходимых для предоставления Услуги, в случае 
проведения публичных слушаний или общественных обсуждений. 
Срок установлен без учета срока проведения публичных слушаний 
или общественных обсуждений.

3.30 Результатом предоставления Услуги в соответствии с 
настоящим вариантом является принятие решения об утверждении 
документации по планировке территории.

Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, 
является постановление администрации об утверждении докумен-
тации по планировке территории по форме согласно Приложению 
№ 9 к настоящему Административному регламенту.

3.31. Формирование реестровой записи в качестве результата 
предоставления Услуги не предусмотрено.

3.32. Административные процедуры, осуществляемые при 
предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-

ставлении) Услуги;
4) предоставление результата Услуги;
3.33. В настоящем варианте предоставления Услуги не при-

ведены административные процедуры приостановления предостав-
ления Услуги, получения дополнительных сведений от заявителя, 
оценки, распределения ограниченного ресурса, поскольку они не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

3.34. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными и иными нормативными 
правовыми актами для предоставления Услуги в соответствии с 
настоящим вариантом, которые заявитель должен представить 
самостоятельно: 

1) заявление об утверждении документации по планировке 
территории по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 
Административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность, в случае пред-
ставления заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов посредством личного обращения 
в администрацию или МФЦ. 

Предоставление документа не требуется в случае:
- подтверждения установления личности заявителя в МФЦ с 

использованием информационных технологий, предусмотренных 
статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

- направления документов через Единый портал, Регио-
нальный портал; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения 
за получением услуги представителя заявителя);

4) документация по планировке территории в составе, 
предусмотренном статьями 41, 42, 43 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (в зависимости от вида документации). К 
документации по планировке территории прилагаются:

а) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению 
в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе 
описание местоположения границ земельных участков, подлежащих 
образованию в соответствии с проектом межевания территории;

б) копия решения о подготовке документации по планировке 
территории с приложением задания на разработку документации 
по планировке территории (в случае если документация по пла-
нировке территории подготовлена на основании решения лица, 
указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);

в) результаты инженерных изысканий, необходимых для под-
готовки документации по планировке территории в соответствии 
с Правилами выполнения инженерных изысканий, с приложением 
документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших 
инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации (в случае если 
необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена 
Правилами выполнения инженерных изысканий);

г) уведомление о результатах согласования документации 
по планировке территории органами государственной власти, 
органами местного самоуправления и главой поселения, главой 
муниципального округа, главой городского округа, главой муни-
ципального района (далее - согласующие органы), владельцами 
автомобильных дорог (далее - уведомление о результатах со-
гласования) и (или) в случае, если согласующими органами, вла-
дельцами автомобильных дорог по истечении 10 рабочих дней со 
дня получения документации по планировке территории заявителю  
не направлено уведомление о результатах согласования, то 
представляется заявление о неполучении в установленный срок 
уведомления о результатах согласования от одного или несколь-
ких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а 
также документ, подтверждающий отправку документации по 
планировке территории таким согласующим органам, владельцам 
автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного 
совещания с участием согласующих органов, владельцев автомо-
бильных дорог, отказавшихся в согласовании документации по 
планировке территории, в случае, если согласующими органами, 
владельцами автомобильных дорог по истечении 10 рабочих дней 
со дня получения документации по планировке территории заяви-
телю не направлено уведомление о результатах согласования (в 
случае если согласование документации по планировке террито-
рии является обязательным в соответствии с законодательством 
Российской Федерации).

Документация по планировке территории направляется 
заявителем в администрацию на бумажном носителе или в форме 
электронного документа. В случае направления документации по 
планировке территории на бумажном носителе такая документация 
должна быть заверена заявителем и направлена в сброшюрованном 
и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носи-
теле, подписанная электронной подписью заявителя, в количестве 
экземпляров, равном количеству поселений, муниципальных окру-
гов, городских округов, муниципальных районов, применительно к 
территориям которых осуществлялась подготовка документации по 
планировке территории, и одного экземпляра для хранения в архиве 
администрации. В случае направления документации по планировке 
территории в форме электронного документа она должна быть 
подписана электронной подписью заявителя.

Документация по планировке территории, направляемая 
на электронном носителе или в форме электронного документа, 
должна соответствовать формату, позволяющему осуществить ее 
размещение в государственных информационных системах обе-
спечения градостроительной деятельности субъектов Российской 
Федерации (Приказ Минстроя России от 06.08.2020 № 433/пр «Об 
утверждении технических требований к ведению реестров государ-
ственных информационных систем обеспечения градостроительной 
деятельности, методики присвоения регистрационных номеров све-
дениям, документам, материалам, размещаемым в государствен-
ных информационных системах обеспечения градостроительной 
деятельности, справочников и классификаторов, необходимых для 
обработки указанных сведений, документов, материалов, форматов 
предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся 
в государственных информационных системах обеспечения градо-
строительной деятельности»).

3.35. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными и иными нормативными правовы-
ми актами для предоставления Услуги в соответствии с настоящим 

вариантом, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия:

1) сведения из Единого государственного реестра индиви-
дуальных предпринимателей (в случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем);

2) сведения из Единого государственного реестра юри-
дических лиц (в случае если заявитель является юридическим 
лицом);

3) сведения из Единого государственного реестра недвижи-
мости об основных характеристиках и зарегистрированных правах 
объекта недвижимости;

4) документ, подтверждающий полномочия законного пред-
ставителя заявителя, в случае подачи заявления законным предста-
вителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами 
записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или 
документа, выданного органами опеки и попечительства в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации);

5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности.
3.36. Представление заявителем документов и заявления 

об утверждении документации по планировке территории осу-
ществляется одним из следующих способов, с соблюдением 
требований законодательства Российской Федерации о защите 
государственной тайны:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
администрацию, либо в МФЦ;

б) на бумажном носителе посредством почтового отправ-
ления;

в) в форме электронного документа посредством Единого 
портала, Регионального портала.

В случае направлении заявления об утверждении документа-
ции по планировке территории и прилагаемых к нему документов 
в форме электронного документа посредством Единого портала, 
Регионального портала заявление об утверждении документации по 
планировке территории и документация по планировке территории 
и прилагаемые к ней материалы должны быть подписаны электрон-
ной подписью заявителя, а документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя действовать от имени заявителя, выдан-
ный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

3.37. Способами установления личности (идентификации) 
заявителя при взаимодействии с заявителями являются:

а) в администрации – документ, удостоверяющий личность; 
б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность, либо под-

тверждение установления личности заявителя с использованием 
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 
и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ 
«Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

в) посредством почтовой связи – установление личности 
не требуется;

г) посредством Единого портала, Регионального портала – 
электронная подпись заявителя.

3.38. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов являются:

1) представленные документы или сведения утратили закон-
ную силу на момент обращения за услугой (сведения документа, 
удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полно-
мочия представителя заявителя);

2) представление неполного комплекта документов, указанных 
в пункте 3.34 настоящего Административного регламента, подле-
жащих обязательному представлению заявителем;

3) неполное, некорректное заполнение полей формы заяв-
ления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином 
портале, Региональном портале;

4) представленные документы содержат повреждения, не 
позволяющие однозначно истолковать их содержание, и (или) под-
чистки и исправления, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

5) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 
в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которого не входит предоставление муниципальной услуги;

6) электронные документы не соответствуют требованиям к 
форматам их предоставления и (или) не читаются;

7) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполно-
моченным на то лицом;

8) несоблюдение установленных статьей Федерального за-
кона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий 
признания действительности электронной подписи.

3.39. Решение об отказе в приеме заявления и документов 
оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 
6 к настоящему Административному регламенту, и направляется 
заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения заявле-
ния с прилагаемыми документами, либо выдается в день личного 
обращения.

Вместе с решением об отказе в приеме документов заявителю 
возвращаются все представленные им документы на бумажном 
носителе, которые по просьбе заявителя могут передаваться пред-
ставителю заявителя лично под подпись.

Решение об отказе в приме заявления с прилагаемыми до-
кументами, поступивших в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, направляется заявителю 
не позднее 2 рабочих дней со дня поступления такого заявле-
ния в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица администрации, посредством Единого портала, 
Регионального портала.

3.40. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 3.34 
настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в администрацию за предо-
ставлением услуги.

3.41. Заявление принимается только администрацией. Воз-
можность подачи такого заявления в иные органы, организации, 
центральный аппарат отсутствует. 

3.42. Возможность получения Услуги по экстерриториальному 
принципу отсутствует. 

3.43 Срок регистрации заявления и документов, необходи-
мых для предоставления Услуги, указан в пункте 2.18 настоящего 
Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.44. В рамках межведомственного информационного взаимо-

действия направляются следующие межведомственные запросы:
а) в Федеральную налоговую службу (ФНС) – посредством 

СМЭВ с использованием видов сведений «Открытые сведения из 
ЕГРИП по запросам органов государственной власти и организаций, 
зарегистрированных в СМЭВ», Открытые сведения из ЕГРЮЛ по 
запросам органов государственной власти и организаций, заре-
гистрированных в СМЭВ»;

б) в Федеральную службу государственной регистрации, 
кадастра и картографии (Росреестр) – посредством СМЭВ с ис-
пользованием вида сведений «Запрос сведений, содержащихся в 
ЕГРН об объектах недвижимости и (или) их правообладателях»;

в) в Федеральную налоговую службу – посредством СМЭВ 
с использованием вида сведений «Предоставление из ЕГР ЗАГС 
сведений об актах гражданского состояния» (в случае подачи за-
явления законным представителем в части свидетельства о рож-
дении, выданного органами записи актов гражданского состояния 
Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки 
и попечительства в соответствии с законодательством Российской 
Федерации);

г) в Федеральную нотариальную палату – посредством Единой 
информационной системы нотариата Российской Федерации с 
использованием сервиса проверки доверенности.

Принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги

3.45. Администрация в течение 15 рабочих дней со дня по-
ступления документации по планировке территории осуществляет 
проверку документации по планировке территории на соответствие 
требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

По результатам проверки администрация обеспечивает 
рассмотрение документации по планировке территории на обще-
ственных обсуждениях или публичных слушаниях, за исключением 
случаев, указанных в части 5.1 статьи 46 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации, либо отклоняет такую документацию 
и направляет ее на доработку.

Общественные обсуждения или публичные слушания по про-
екту планировки территории и проекту межевания территории про-
водятся в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, с учетом положений статьи 46 
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Администрация с учетом протокола общественных обсужде-
ний или публичных слушаний и заключения о результатах таких 
общественных обсуждений или публичных слушаний принимает 
решение об утверждении документации по планировке территории 
или отклоняет такую документацию и направляет ее на доработку 
не позднее чем через 15 рабочих дней со дня опубликования за-
ключения о результатах общественных обсуждений или публичных 
слушаний, а в случае, если в соответствии с со статьей 46 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации общественные 
обсуждения или публичные слушания не проводятся, в срок, 
указанный в абзаце первом настоящего пункта. 

3.46. Администрация принимает решение об отказе в предо-
ставлении Услуги в следующих случаях:

1) отсутствуют документы, необходимые для принятия ре-
шения об утверждении документации по планировке территории, 
предусмотренные пунктом 3.34 настоящего Административного 
регламента;

2) у администрации отсутствуют полномочия на принятие ре-
шения об утверждении документации по планировке территории;

3) документация по планировке территории не соответствует 
требованиям, требованиям, указанным части 10 статьи 45 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

4) решение о подготовке документации по планировке терри-
тории не принималось или принято лицом, не обладающим правом 
принимать такое решение;

5) представленные документы не соответствуют решению о 
подготовке документации по планировке территории;

6) документация по планировке территории по составу и со-
держанию не соответствует требованиям, установленным статьями 
41 - 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

7) отсутствуют необходимые согласования, из числа преду-
смотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

8) получено отрицательное заключение о результатах публич-
ных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения 
публичных слушаний или общественных обсуждений);

9) в отношении территории в границах, указанных в заявле-
нии, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по 
заявлению, зарегистрированному ранее.

3.47. Решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложе-
нию № 10 к настоящему Административному регламенту. 

3.48. Принятие решения о предоставлении Услуги осущест-
вляется в срок, не превышающий:

а) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления об утверж-
дении документации о планировке территории в администрации;

б) 15 рабочих дней со дня опубликования заключения о ре-
зультатах общественных обсуждений или публичных слушаний.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.49. Администрация направляет заявителю уведомление 

об утверждении документации по планировке территории с при-
ложением копии постановления администрации об утверждении 
документации по планировке территории с приложением доку-
ментации по планировке территории, либо об отказе в принятии 
такого решения и направлении документации по планировке 
территории на доработку с указанием причин отказа одним из 
следующих способов:

а) на бумажном носителе лично в администрации или по-
средством почтовой связи или МФЦ, при наличии соглашения 
с таким МФЦ.

К уведомлению об утверждении документации по планировке 
территории на бумажном носителе прилагается один экземпляр 
документации по планировке территории на бумажном носителе 
с отметкой администрации об утверждении такой документации 
на месте прошивки и копия постановления администрации об 
утверждении документации по планировке территории.

б) в форме электронного документа с использованием Еди-
ного портала, Регионального портала.

К уведомлению об утверждении документации по плани-
ровке территории в форме электронного документа прилагаются 
документация по планировке территории и копия постановления 
администрации об утверждении документации по планировке тер-
ритории в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица администрации. 

Направление документов осуществляется с соблюдением 
требований законодательства Российской Федерации о государ-
ственной тайне.

3.50. Направление документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе либо 
в форме электронного документа, осуществляется способом, ука-
занном в заявлении, в течение 5 рабочих дней со дня оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

3.51. Результат предоставления Услуги не может быть 
предоставлен по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц).

Вариант 3
3.52 Срок предоставления Услуги в соответствии с настоящим 

вариантом составляет:
а) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и докумен-

тов, необходимых для предоставления Услуги;
б) 35 рабочих дней со дня регистрации заявления и до-

кументов, необходимых для предоставления Услуги, в случае 
проведения публичных слушаний или общественных обсуждений. 
Срок установлен без учета срока проведения публичных слушаний 
или общественных обсуждений.

3.53. Результатом предоставления Услуги в соответствии с 
настоящим вариантом является принятие решения об утверждении 
изменений в документацию по планировке территории.

Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, 
является постановление администрации об утверждении изменений 
в документацию по планировке территории по форме согласно При-
ложению № 11 к настоящему Административному регламенту.

3.54. Формирование реестровой записи в качестве результата 
предоставления Услуги не предусмотрено.

3.55. Административные процедуры, осуществляемые при 
предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-

ставлении) Услуги;
4) предоставление результата Услуги;
3.56. В настоящем варианте предоставления Услуги не при-

ведены административные процедуры приостановления предостав-
ления Услуги, получения дополнительных сведений от заявителя, 
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оценки, распределения ограниченного ресурса, поскольку они не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

3.57. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными и иными нормативными 
правовыми актами для предоставления Услуги в соответствии с 
настоящим вариантом, которые заявитель должен представить 
самостоятельно: 

1) заявление о внесении изменений в документацию по 
планировке территории по форме согласно Приложению № 4 к 
настоящему Административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность, в случае пред-
ставления заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов посредством личного обращения 
в администрацию, либо МФЦ. 

Предоставление документа не требуется в случае:
- подтверждения установления личности заявителя в МФЦ с 

использованием информационных технологий, предусмотренных 
статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

- направления документов через Единый портал, Регио-
нальный портал; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения 
за получением услуги представителя заявителя);

3) основная часть проекта планировки территории, в которую 
вносятся изменения, и (или) основная часть проекта межевания 
территории, в которую вносятся изменения, а также материалы по 
обоснованию проекта планировки территории и (или) материалы по 
обоснованию проекта межевания территории (далее - изменения 
в документацию по планировке территории);

4) материалы и результаты инженерных изысканий, исполь-
зуемые для подготовки изменений в документацию по планировке 
территории (в случае если необходимость выполнения инженерных 
изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных 
изысканий);

5) уведомление о результатах согласования и (или) в случае 
наличия протокол согласительного совещания с участием согла-
сующих органов, владельцев автомобильных дорог, отказавшихся 
в согласовании документации по планировке территории, и (или) в 
случае, если согласующими органами, владельцами автомобильных 
дорог по истечении 10 рабочих дней со дня получения изменений 
в документацию по планировке территории заявителю не направ-
лено уведомление о результатах согласования, то представляется 
заявление о неполучении в установленный срок уведомления о 
результатах согласования от одного или нескольких согласующих 
органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, под-
тверждающий отправку изменений в документацию по планировке 
территории таким согласующим органам, владельцам автомобиль-
ных дорог (в случае если согласование изменений в документацию 
по планировке территории является обязательным в соответствии 
с законодательством Российской Федерации);

Материалы, указанные в подпунктах 3 и 4 настоящего пункта, 
направляются заявителем в администрацию на бумажном носите-
ле или в форме электронного документа. В случае направления 
материалов, указанных в подпунктах 3 и 4 настоящего пункта, 
на бумажном носителе такие материалы должны быть заверены 
заявителем (его уполномоченным представителем), и направлены 
в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах. При этом 
материалы, указанные в подпунктах 3 и 4 настоящего пункта, также 
должны быть направлены на электронном носителе, подписанные 
электронной подписью заявителя, в количестве экземпляров, 
равном количеству поселений, муниципальных округов, городских 
округов, муниципальных районов, применительно к документации 
по планировке территории которых осуществлялась подготовка 
изменений. В случае направления материалов, указанных в под-
пунктах 3 и 4 настоящего пункта, в форме электронного документа 
они должны быть подписаны электронной подписью заявителя.

Материалы, указанные в подпункте 3 настоящего пункта, 
направляемые на электронном носителе или в форме электрон-
ного документа, должны соответствовать формату, позволяющему 
осуществить их размещение в государственных информационных 
системах обеспечения градостроительной деятельности субъектов 
Российской Федерации (Приказ Минстроя России от 06.08.2020 
№ 433/пр «Об утверждении технических требований к ведению 
реестров государственных информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности, методики присвоения регистра-
ционных номеров сведениям, документам, материалам, размещае-
мым в государственных информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности, справочников и классификато-
ров, необходимых для обработки указанных сведений, документов, 
материалов, форматов предоставления сведений, документов, 
материалов, содержащихся в государственных информационных 
системах обеспечения градостроительной деятельности»).

3.58. В заявлении о внесении изменений в документацию по 
планировке территории указывается следующая информация:

а) вид документации по планировке территории, в которую 
вносятся изменения;

б) реквизиты (номер и дата) решения об утверждении до-
кументации по планировке территории;

в) мотивированное обоснование необходимости внесения 
изменений в документацию по планировке территории;

г) цель внесения изменений в документацию по планировке 
территории из числа целей, предусмотренных пунктами 32 и 33 
Правил подготовки и утверждения документации по планировке 
территории.

3.59. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными и иными нормативными правовы-
ми актами для предоставления Услуги в соответствии с настоящим 
вариантом, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия:

1) сведения из Единого государственного реестра индиви-
дуальных предпринимателей (в случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем);

2) сведения из Единого государственного реестра юри-
дических лиц (в случае если заявитель является юридическим 
лицом);

3) сведения из Единого государственного реестра недвижи-
мости об основных характеристиках и зарегистрированных правах 
объекта недвижимости;

4) документ, подтверждающий полномочия законного пред-
ставителя заявителя, в случае подачи заявления законным предста-
вителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами 
записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или 
документа, выданного органами опеки и попечительства в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации);

5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности.
3.60. Представление заявителем документов и заявления о 

внесении изменений в документацию по планировке территории 
осуществляется одним из следующих способов, с соблюдением 
требований законодательства Российской Федерации о защите 
государственной тайны:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
администрацию, либо МФЦ;

б) на бумажном носителе посредством почтового отправ-
ления;

в) в форме электронного документа посредством Единого 
портала, Регионального портала.

В случае направлении заявления о внесении изменений в 
документацию по планировке территории и прилагаемых к нему 

документов в форме электронного документа посредством Единого 
портала, Регионального портала заявление о внесении изменений 
в документацию по планировке территории должно быть подписано 
электронной подписью заявителя, а документ, подтверждающий 
полномочия представителя заявителя действовать от имени 
заявителя, выданный заявителем, удостоверяется усиленной ква-
лифицированной электронной подписью нотариуса.

3.61. Способами установления личности (идентификации) 
заявителя при взаимодействии с заявителями являются:

а) в администрации – документ, удостоверяющий личность; 
б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность, либо под-

тверждение установления личности заявителя с использованием 
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 
и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ 
«Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

в) посредством почтовой связи – установление личности 
не требуется;

г) посредством Единого портала, Регионального портала – 
электронная подпись заявителя.

3.62. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов являются:

1) представленные документы или сведения утратили закон-
ную силу на момент обращения за услугой (сведения документа, 
удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полно-
мочия представителя заявителя);

2) представление неполного комплекта документов, указанных 
в пункте 3.57 настоящего Административного регламента, подле-
жащих обязательному представлению заявителем;

3) неполное, некорректное заполнение полей формы заяв-
ления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином 
портале, Региональном портале;

4) представленные документы содержат повреждения, не 
позволяющие однозначно истолковать их содержание, и (или) под-
чистки и исправления, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

5) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 
в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которого не входит предоставление муниципальной услуги;

6) электронные документы не соответствуют требованиям к 
форматам их предоставления и (или) не читаются;

7) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполно-
моченным на то лицом;

8) несоблюдение установленных статьей Федерального за-
кона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий 
признания действительности электронной подписи.

3.63. Решение об отказе в приеме заявления и документов 
оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 
6 к настоящему Административному регламенту, и направляется 
заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения заявле-
ния с прилагаемыми документами, либо выдается в день личного 
обращения.

Вместе с решением об отказе в приеме документов заявителю 
возвращаются все представленные им документы на бумажном 
носителе, которые по просьбе заявителя могут передаваться пред-
ставителю заявителя лично под подпись.

Решение об отказе в приме заявления с прилагаемыми до-
кументами, поступивших в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, направляется заявителю 
не позднее 2 рабочих дней со дня поступления такого заявле-
ния в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица администрации, посредством Единого портала, 
Регионального портала.

3.64 Отказ в приеме документов, указанных в пункте 3.57 
настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в администрацию за предо-
ставлением услуги.

3.65. Заявление принимается только администрацией. Воз-
можность подачи такого заявления в иные органы, организации, 
центральный аппарат отсутствует. 

3.66. Возможность получения Услуги по экстерриториальному 
принципу отсутствует. 

3.67. Срок регистрации заявления и документов, необходи-
мых для предоставления Услуги, указан в пункте 2.18 настоящего 
Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.68. В рамках межведомственного информационного взаимо-

действия направляются следующие межведомственные запросы:
а) в Федеральную налоговую службу (ФНС) – посредством 

СМЭВ с использованием видов сведений «Открытые сведения из 
ЕГРИП по запросам органов государственной власти и организаций, 
зарегистрированных в СМЭВ», Открытые сведения из ЕГРЮЛ по 
запросам органов государственной власти и организаций, заре-
гистрированных в СМЭВ»;

б) в Федеральную службу государственной регистрации, 
кадастра и картографии (Росреестр) – посредством СМЭВ с ис-
пользованием вида сведений «Запрос сведений, содержащихся в 
ЕГРН об объектах недвижимости и (или) их правообладателях»;

в) в Федеральную налоговую службу – посредством СМЭВ 
с использованием вида сведений «Предоставление из ЕГР ЗАГС 
сведений об актах гражданского состояния» (в случае подачи за-
явления законным представителем в части свидетельства о рож-
дении, выданного органами записи актов гражданского состояния 
Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки 
и попечительства в соответствии с законодательством Российской 
Федерации);

г) в Федеральную нотариальную палату – посредством Единой 
информационной системы нотариата Российской Федерации с 
использованием сервиса проверки доверенности.

Принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги

3.69. Администрация в течение 15 рабочих дней со дня 
получения заявления о внесении изменений в документацию по 
планировке территории и прилагаемых к нему материалов осущест-
вляет их проверку на предмет соответствия положениям пунктам 
пунктов 3.57 и 3.58 настоящего Административного регламента и 
проверку изменений в документацию по планировке территории на 
предмет их соответствия требованиям, указанным в части 10 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

По результатам проверки администрация обеспечивает рас-
смотрение изменений в документацию по планировке территории 
на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, за 
исключением случаев, указанных в части 5.1 статьи 46 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, либо отклоняет 
изменения в документацию по планировке территории и направляет 
на доработку.

Общественные обсуждения или публичные слушания по про-
екту планировки территории и проекту межевания территории про-
водятся в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, с учетом положений статьи 46 
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Администрация с учетом протокола общественных обсужде-
ний или публичных слушаний и заключения о результатах таких 
общественных обсуждений или публичных слушаний принимает 
решение об утверждении изменений в документацию по плани-
ровке территории либо отклоняет изменения в документацию по 
планировке территории и направляет ее на доработку не позднее 
чем через 15 рабочих дней со дня опубликования заключения о 
результатах общественных обсуждений или публичных слушаний, 
а в случае, если в соответствии со статьей 46 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации общественные обсуждения или 
публичные слушания не проводятся, в срок, указанный в абзаце 

первом настоящего пункта. 
3.70. Администрация принимает решение об отказе в предо-

ставлении Услуги в следующих случаях:
1) отсутствуют документы, необходимые для принятия ре-

шения об утверждении изменений в документацию по планировке 
территории, предусмотренные пунктом 3.57 настоящего Админи-
стративного регламента;

2) у администрации отсутствуют полномочия на принятие 
решения об утверждении изменений в документацию по плани-
ровке территории;

3) заявление о внесении изменений в документацию по 
планировке территории и прилагаемые к нему материалы не 
соответствуют положениям пунктов 3.57 и 3.58 настоящего Адми-
нистративного регламента;

4) изменения в документацию по планировке территории не 
соответствуют требованиям, указанным части 10 статьи 45 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

5) получено отрицательное заключение о результатах публич-
ных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения 
публичных слушаний или общественных обсуждений).

3.71. Решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложе-
нию № 12 к настоящему Административному регламенту. 

3.72. Принятие решения о предоставлении Услуги осущест-
вляется в срок, не превышающий:

а) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления об утверж-
дении изменений в документацию по планировке территории в 
администрации;

б) 15 рабочих дней со дня опубликования заключения о 
результатах публичных слушаний.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.73. Администрация направляет заявителю уведомление об 

утверждении изменений в документацию по планировке территории 
с приложением копии постановления администрации об утвержде-
нии изменений в документацию по планировке территории, либо 
об отказе в принятии такого решения и направлении изменений в 
документацию по планировке территории на доработку с указанием 
причин отказа одним из следующих способов:

а) на бумажном носителе лично в администрации, по-
средством почтовой связи или МФЦ, при наличии соглашения 
с таким МФЦ.

К уведомлению об утверждении изменений в документацию 
по планировке территории на бумажном носителе прилагаются 
документация по планировке территории и копия постановления 
администрации об утверждении изменений в документацию по 
планировке территории в одном экземпляре с отметкой админи-
страции об утверждении изменений в документацию по планировке 
территории на месте прошивки.

б) в форме электронного документа с использованием Еди-
ного портала, Регионального портала.

К уведомлению об утверждении изменений в документацию 
по планировке территории в форме электронного документа прила-
гаются документация по планировке территории и копия постанов-
ления администрации об утверждении изменений в документацию 
по планировке территории в форме электронного документа, под-
писанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица администрации.

Направление документов осуществляется с соблюдением 
требований законодательства Российской Федерации о государ-
ственной тайне.

3.74. Направление документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе либо 
в форме электронного документа, осуществляется способом, ука-
занном в заявлении, в течение 5 рабочих дней со дня оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

3.75. Результат предоставления Услуги не может быть 
предоставлен по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц).

Вариант 4
3.76. Срок предоставления Услуги в соответствии с настоя-

щим вариантом составляет 5 рабочих дней со дня регистрации за-
явления и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.77.Результатом предоставления Услуги в соответствии с 
настоящим вариантом является исправление допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги 
документах.

Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, 
на основании которого заявителю предоставляется результат, 
является постановление администрации о внесении изменений в 
документ, выданный по результатам предоставления Услуги.

3.78. Формирование реестровой записи в качестве результата 
предоставления Услуги не предусмотрено.

3.79. Административные процедуры, осуществляемые при 
предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-

ставлении) Услуги;
4) предоставление результата Услуги;
3.80. В настоящем варианте предоставления Услуги не при-

ведены административные процедуры приостановления предостав-
ления Услуги, получения дополнительных сведений от заявителя, 
оценки, распределения ограниченного ресурса, поскольку они не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

3.81. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными и иными нормативными 
правовыми актами для предоставления Услуги в соответствии с 
настоящим вариантом, которые заявитель должен представить 
самостоятельно: 

1) заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в 
документе по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 
Административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность, в случае пред-
ставления заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов посредством личного обращения 
в администрацию, либо МФЦ. 

Предоставление документа не требуется в случае:
- подтверждения установления личности заявителя в МФЦ с 

использованием информационных технологий, предусмотренных 
статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

- направления документов через Единый портал, Регио-
нальный портал; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения 
за получением услуги представителя заявителя). 

3.82. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными и иными нормативными правовы-
ми актами для предоставления Услуги в соответствии с настоящим 
вариантом, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия:

1) сведения из Единого государственного реестра индиви-
дуальных предпринимателей (в случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем);
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2) сведения из Единого государственного реестра юри-
дических лиц (в случае если заявитель является юридическим 
лицом);

3) документ, подтверждающий полномочия законного пред-
ставителя заявителя, в случае подачи заявления законным предста-
вителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами 
записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или 
документа, выданного органами опеки и попечительства в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации);

4) сведения о факте выдачи и содержании доверенности.
3.83. Представление заявителем документов и заявления об 

исправлении опечаток и (или) ошибок в документе осуществляется 
одним из следующих способов, с соблюдением требований зако-
нодательства Российской Федерации о защите государственной 
тайны:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
администрацию, либо в МФЦ;

б) на бумажном носителе посредством почтового отправ-
ления;

в) в форме электронного документа посредством Единого 
портала, Регионального портала, подписанного электронной под-
писью заявителя.

В случае направлении заявления об исправлении опечаток и 
(или) ошибок в документе в форме электронного документа посред-
ством Единого портала, Регионального портала заявление должно 
быть подписано электронной подписью заявителя, а документ, под-
тверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя, выданный заявителем, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса.

3.84. Способами установления личности (идентификации) 
заявителя при взаимодействии с заявителями являются:

а) в администрации – документ, удостоверяющий личность; 
б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность, либо под-

тверждение установления личности заявителя с использованием 
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 
и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ 
«Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации»;

в) посредством почтовой связи – установление личности 
не требуется;

г) посредством Единого портала, Регионального портала – 
электронная подпись заявителя.

3.85 Основаниями для принятия решения об отказе в приеме 
заявления и документов являются:

1) представленные документы или сведения утратили закон-
ную силу на момент обращения за услугой (сведения документа, 
удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полно-
мочия представителя заявителя);

2) представление неполного комплекта документов, указанных 
в пункте 3.81 настоящего Административного регламента, подле-
жащих обязательному представлению заявителем;

3) неполное, некорректное заполнение полей формы заяв-
ления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином 

портале, Региональном портале;
4) представленные документы содержат повреждения, не 

позволяющие однозначно истолковать их содержание, и (или) под-
чистки и исправления, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

5) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 
в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которого не входит предоставление муниципальной услуги;

6) электронные документы не соответствуют требованиям к 
форматам их предоставления и (или) не читаются;

7) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполно-
моченным на то лицом;

8) несоблюдение установленных статьей Федерального за-
кона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий 
признания действительности электронной подписи.

3.86. Решение об отказе в приеме заявления и документов 
оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 
6 к настоящему Административному регламенту, и направляется 
заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения заявле-
ния с прилагаемыми документами, либо выдается в день личного 
обращения.

Вместе с решением об отказе в приеме документов заявителю 
возвращаются все представленные им документы на бумажном 
носителе, которые по просьбе заявителя могут передаваться пред-
ставителю заявителя лично под подпись.

Решение об отказе в приме заявления с прилагаемыми до-
кументами, поступивших в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, направляется заявителю 
не позднее 2 рабочих дней со дня поступления такого заявле-
ния в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица администрации, посредством Единого портала, 
Регионального портала.

3.87. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 3.81 
настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в администрацию за предо-
ставлением услуги.

3.88. Заявление принимается только администрацией. Воз-
можность подачи такого заявления в иные органы, организации, 
центральный аппарат отсутствует. 

3.89. Возможность получения Услуги по экстерриториальному 
принципу отсутствует. 

3.90 Срок регистрации заявления и документов, необходи-
мых для предоставления Услуги, указан в пункте 2.18 настоящего 
Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.91. В рамках межведомственного информационного взаимо-

действия направляются следующие межведомственные запросы:
а) в Федеральную налоговую службу (ФНС) – посредством 

СМЭВ с использованием видов сведений «Открытые сведения из 
ЕГРИП по запросам органов государственной власти и организаций, 
зарегистрированных в СМЭВ», Открытые сведения из ЕГРЮЛ по 
запросам органов государственной власти и организаций, заре-
гистрированных в СМЭВ»;

б) в Федеральную налоговую службу – посредством СМЭВ 
с использованием вида сведений «Предоставление из ЕГР ЗАГС 

сведений об актах гражданского состояния» (в случае подачи за-
явления законным представителем в части свидетельства о рож-
дении, выданного органами записи актов гражданского состояния 
Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки 
и попечительства в соответствии с законодательством Российской 
Федерации);

в) в Федеральную нотариальную палату – посредством Единой 
информационной системы нотариата Российской Федерации с 
использованием сервиса проверки доверенности.

Принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги

3.92. Принятие решения о предоставлении Услуги осу-
ществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня 
получения администрацией всех сведений, необходимых для 
принятия решения.

3.93. Администрация принимает решение об отказе в предо-
ставлении Услуги в следующих случаях:

1) отсутствуют документы, необходимые для предоставления 
Услуги, предусмотренные пунктом 3.81 настоящего Администра-
тивного регламента;

2) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано 
в неуполномоченный орган;

3) факт допущения ошибки и (или) опечатки в документе 
не подтвержден.

3.94. Решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложе-
нию № 13 к настоящему Административному регламенту. 

Предоставление результата муниципальной услуги
3.95. Администрация направляет заявителю уведомление об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе 
с приложением копии постановления администрации о внесении 
изменений в документ, в котором была допущена опечатка и 
(или) ошибка, либо решение об отказе в исправлении опечаток 
и (или) ошибок в документе с указанием причин отказа одним из 
следующих способов:

а) на бумажном носителе лично в администрации, по-
средством почтовой связи или МФЦ, при наличии соглашения 
с таким МФЦ;

б) в форме электронного документа с использованием Еди-
ного портала, Регионального портала, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица администрации. 

Направление документов осуществляется с соблюдением 
требований законодательства Российской Федерации о государ-
ственной тайне.

3.96. Направление документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе либо 
в форме электронного документа, осуществляется способом, ука-
занном в заявлении, в течение 5 рабочих дней со дня оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

3.97. Результат предоставления Услуги не может быть 
предоставлен по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц).

 Приложение №1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

ПЕРЕЧЕНЬ общих признаков, которым объединяются категории заявителей, а 
также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления муниципальной услуги

Таблица 1. Перечень общих признаков заявителей 
№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя
Результат:
1) Принятие решения о подготовке документации по планировке территории/
изменений в документацию по планировке территории
1. Кто обращается за услугой? 1. заявитель;

2. представитель заявителя.
2. Категория заявителя 1. физическое лицо;

2. юридическое лицо.
2. Требуется выполнение инженерные 

изысканий, необходимых для подготовки 
документации по планировки?

1. требуется выполнение инженерные изысканий, 
необходимых для подготовки документации по 
планировки.
2. не требуется выполнение инженерные изыска-
ний, необходимых для подготовки документации 
по планировки.

Результат:
2) Принятие решения об утверждении документации по планировке территории;
3) Принятие решения об утверждении изменений в документацию по планировке территории
1. Кто обращается за услугой? 1. заявитель;

2. представитель заявителя.
2. Категория заявителя 1. физическое лицо;

2. юридическое лицо.
3. Кем принималось решение о подготовке 

документации по планировке территории?
1. решение о подготовке документации по 
планировке территории принималось заявителем 
самостоятельно.
2. решение о подготовке документации по плани-
ровке территории принималось администрацией.

4. Требуется выполнение инженерные 
изысканий, необходимых для подготовки 
документации по планировки?

1. требуется выполнение инженерные изысканий, 
необходимых для подготовки документации по 
планировки.
2. не требуется выполнение инженерные изыска-
ний, необходимых для подготовки документации 
по планировки.

5. Документация по планировке территории 
согласована с согласующими органами, 
владельцами автомобильных дорог?

1. документация по планировке территории со-
гласована.
2. согласование документации по планировке 
территории не требуется.

Результат:
4) Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлении муниципаль-
ной услуги документах;
1. Кто обращается за услугой? 1. заявитель;

2. представитель заявителя.
2. Категория заявителя 1. физическое лицо;

2. юридическое лицо.

Таблица 2. Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления муниципальной услуги
№ вари-
анта

Комбинация признаков заявителей

1 Заявитель обратился за принятием решения о подготовке документации по планировке 
территории/изменений в документацию по планировке территории

2 Заявитель обратился за принятием решения об утверждении документации по планировке 
территории; 

3 Заявитель обратился за принятием решения об утверждении изменений в документацию по 
планировке территории

4 заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления Услуги документах.

Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ о подготовке документации по планировке территории/изменений 
в документацию по планировке территории

 «__» __________ 20___ г. 
__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
1.1.3 адрес места регистрации, фактический адрес проживания
1.1.4 Контактная информация: телефон, адрес электронной почты
1.1.5 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
1.1.6 Идентификационный номер налогоплательщика – индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 место нахождения, юридический адрес 
1.2.5 Контактная информация: телефон, адрес электронной почты
1.3 Сведения о представителе заявителя, в случае если обратился представитель заявителя:
1.3.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.3.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
1.3.3 адрес места регистрации, фактический адрес проживания
1.3.4 Контактная информация: телефон, адрес электронной почты
1.3.5 Реквизиты документов, подтверждающих полномочия представителя (копия прилагается)

2. Сведения о документации по планировке территории
2.1 Вид разрабатываемой документации по планировке территории:
2.1.1 проект планировки территории 
2.1.2 проект межевания территории в составе проекта планировки территории;
2.1.3 проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее 

утвержденного проекта планировки территории;
2.1.3.1 указать реквизиты акта, утверждающего проект планировки территории: 

_____________________________
2.1.4 проект межевания территории в виде отдельного документа.
2.2 Вид и наименование объекта капитального строительства 

(в случае если предусмотрено отображение такого объекта в документах территориального 
планирования, то наименование указывается в соответствии с документами территориально-
го планирования)

2.3 Основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства 
(назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)

2.4 Реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусма-
тривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение 
такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии 
с законодательством Российской Федерации

2.5 Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории
2.6 Планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории
2.7 Цель подготовки документации по планировке территории
2.8 Поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты 

Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка 
документации по планировке территории (схема границ территории прилагается)

2.9 Реквизиты акта, которым утверждена документация по планировке территории, в 
которую планируется внесение изменений (заполняется в случае подготовки изменений в 
документацию по планировке территории)

3. Сведения выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации 
по планировке территории
3.1 есть необходимость выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки докумен-

тации по планировке территории: ________ (указать виды инженерных изысканий)
3.2 отсутствует необходимость выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документа-

ции по планировке территории
3.2.1 приводится обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для 

подготовки документации по планировке территории и достаточности материалов инженерных 
изысканий: ______________________

4. Информация о прилагаемых документах
4.1 Подтверждаю приложение к заявлению следующих документов:
4.1.1 проект задания на разработку документации по планировке территории
4.1.2 проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для выполнения докумен-

тации по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории/изменений в 
документацию по планировке территории.

Приложение: на _____ л.
Результат предоставления услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________ 
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направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 
государственной информационной системы «Портале государственных и муниципальных услуг 
Самарской области» (нужное подчеркнуть)

Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации о персональных данных.

_________________	  __________________________________
 (подпись) 	 (Ф.И.О. подписавшего лица, наименование должности)
 М.П. (при наличии)

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ 

Приложение № 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ об утверждении документации по планировке территории
 «__» __________ 20___ г. 

__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
1.1.3 адрес места регистрации, фактический адрес проживания
1.1.4 Контактная информация: телефон, адрес электронной почты
1.1.5 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
1.1.6 Идентификационный номер налогоплательщика – индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 место нахождения, юридический адрес 
1.2.5 Контактная информация: телефон, 

адрес электронной почты
1.3 Сведения о представителе заявителя, в случае если обратился представитель заявителя:
1.3.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.3.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
1.3.3 адрес места регистрации, фактический адрес проживания
1.3.4 Контактная информация: телефон, 

адрес электронной почты
1.3.5 Реквизиты документов, подтверждающих полномочия представителя (копия прилагается)

2. Сведения о документации по планировке территории
2.1 Наименование документации по планировке территории
2.2 Вид документации по планировке территории:
2.2.1 проект планировки территории 
2.2.2 проект межевания территории в составе проекта планировки территории;
2.2.3 проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе 

ранее утвержденного проекта планировки территории;
2.2.3.1 указать реквизиты акта, утверждающего проект планировки территории: 

_____________________________
2.2.4 проект межевания территории в виде отдельного документа.
2.3 Вид и наименование объекта капитального строительства 

(в случае если предусмотрено отображение такого объекта в документах территориального 
планирования, то наименование указывается в соответствии с документами 
территориального планирования)

2.4 Основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального 
строительства и др.)

2.5 Реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, 
предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если 
отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в 
соответствии с законодательством Российской Федерации

2.6 Цель подготовки документации по планировке территории 
2.7 Поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты 

Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка 
документации по планировке территории

2.8 Состав документации по планировке территории 

3. Сведения о подготовке документации по планировке территории
3.1 Реквизиты решения о подготовке документации по планировке территории:
3.1.1 принято администрацией:________________ (указываются реквизиты)
3.1.2 лицом, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, операторами ком-

плексного развития территории: ________________ (указываются реквизиты)
3.1.3 правообладателями существующих линейных объектов, подлежащих реконструкции, в случае 

подготовки документации по планировке территории в целях их реконструкции, за исклю-
чением случая, указанного в части 12.12 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации: _______________ (указываются реквизиты)

3.1.4 субъектами естественных монополий, организациями коммунального комплекса в случае 
подготовки документации по планировке территории для размещения объектов местного зна-
чения, за исключением случая, указанного в части 12.12 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации: _______________ (указываются реквизиты)

3.1.5 садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом в отношении земельного 
участка, предоставленного такому товариществу для ведения садоводства или огородничества: 
_____________ (указываются реквизиты)

4. Сведения выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации 
по планировке территории в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, 
необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в 
постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20» (далее - Правила 
выполнения инженерных изысканий)
4.1 есть необходимость выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки докумен-

тации по планировке территории: ________ (указать виды инженерных изысканий)
4.2 отсутствует необходимость выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документа-

ции по планировке территории:
4.2.1 приводится обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для 

подготовки документации по планировке территории и достаточности материалов инженерных 
изысканий: ______________________

5. Сведения о согласовании документации по планировке территории в соответствии со статьей 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (заполняется в случае если согласование до-
кументации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством 
Российской Федерации)
5.1 документация по планировке территории подготовлена применительно к землям лесного фонда;
5.2 необходимо перевести земельные участки, на которых планируется размещение линейных объ-

ектов, из состава земель лесного фонда в земли иных категорий;
5.3 для размещения объекта капитального строительства допускается изъятие земельных участков 

для государственных или муниципальных нужд;
5.4 документация по планировке территории подготовлена применительно к охраняемой природной 

территории;
5.5 документация по планировке территории подготовлена на утверждение проекта планировки 

территории существующих линейных объектов;
5.6 документация по планировке территории предусматривает размещение объекта капитального 

строительства в границах придорожной полосы автомобильной дороги;
5.7 документация по планировке территории согласована с главой муниципального образования

6. Информация о прилагаемых документах

6.1 подтверждаю приложение к заявлению следующих документов:
6.1.1 Документация по планировке территории в составе:
6.1.1.1 основная часть проекта планировки территории (текстовая и графическая части)
6.1.1.2 основная часть проект межевания территории (текстовая и графическая части)
6.1.1.3 материалы по обоснованию проекта планировки территории (текстовая и графическая части)
6.1.1.4 материалы по обоснованию проекта межевания территории (текстовая и графическая части)
6.1.1.5 представлена на бумажном носителе заверенная заявителем (его уполномоченным пред-

ставителем), в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном 
носителе, подписанная электронной подписью заявителя, в количестве экземпляров, равном 
количеству поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, 
применительно к территориям которых осуществлялась подготовка документации по пла-
нировке территории, и одного экземпляра для хранения в архиве администрации – ________ 
(указать количество экземпляров на электронном носителе)

6.1.1.6 в форме электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя
6.2 результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по плани-

ровке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выпол-
нивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий 
предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий)

6.3. копия решения о подготовке документации по планировке территории с приложением за-
дания на разработку документации по планировке территории (в случае если документация 
по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 1.1 
статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

6.4 Документы, подтверждающие согласование документации по планировке территории (в 
случае если согласование документации по планировке территории является обязательным 
в соответствии с законодательством Российской Федерации):

6.4.1 уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобиль-
ных дорог: ____________ (указываются реквизиты: дата, номер, наименование согласующих 
органов, владельцев автомобильных дорог) 

6.4.2 заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования 
от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог: ________ 
(указываются реквизиты: дата, номер, наименование согласующих органов, владельцев 
автомобильных дорог)

6.4.3 документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согла-
сующим органам, владельцам автомобильных дорог: ____________ (указываются реквизиты: 
дата, номер, наименование согласующих органов, владельцев автомобильных дорог) 

6.4.4 протокол согласительного совещания с участием согласующих органов, владельцев авто-
мобильных дорог, отказавших в согласовании документации по планировке территории: 
________ (указываются реквизиты: дата, номер, наименование согласующих органов, вла-
дельцев автомобильных дорог)

Прошу принять решение об утверждении документации по планировке территории.
Приложение: на _____ л.
Результат предоставления услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________ 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», госу-
дарственной информационной системы «Портале государственных и муниципальных услуг Самарской 
области» (нужное подчеркнуть)

Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации о персональных данных.

_________________ 	 __________________________________
 (подпись) 	 (Ф.И.О. подписавшего лица, наименование должности)
 М.П. (при наличии)

Приложение № 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ о внесении изменений в документацию по планировке территории
 «__» __________ 20___ г. 

__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
1.1.3 адрес места регистрации, фактический адрес проживания
1.1.4 Контактная информация: телефон, адрес электронной почты
1.1.5 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
1.1.6 Идентификационный номер налогоплательщика – индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 место нахождения, юридический адрес 
1.2.5 Контактная информация: телефон, адрес электронной почты
1.3 Сведения о представителе заявителя, в случае если обратился представитель заявителя:
1.3.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.3.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
1.3.3 адрес места регистрации, фактический адрес проживания
1.3.4 Контактная информация: телефон, адрес электронной почты
1.3.5 Реквизиты документов, подтверждающих полномочия представителя (копия прилагается)

2. Сведения о документации по планировке территории
2.1 Наименование документации по планировке территории
2.2 Вид документации по планировке территории, в которую вносятся изменения:
2.2.1 проект планировки территории 
2.2.2 проект межевания территории в составе проекта планировки территории;
2.2.3 проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе 

ранее утвержденного проекта планировки территории;
2.2.3.1 указать реквизиты акта, утверждающего проект планировки территории: 

_____________________________
2.2.4 проект межевания территории в виде отдельного документа.
2.3 Реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории
2.4 Мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию по 

планировке территории
2.5 Цель внесения изменений в документацию по планировке территории:
2.5.1 Внесение изменений в проект планировки территории осуществляется в целях:
2.5.1.1 установления, изменения, отмены красных линий;
2.5.1.2 установления, изменения границ существующих и планируемых элементов планировочной 

структуры; 
2.5.1.3 установления, изменения границ зон планируемого размещения объектов капитального 

строительства, связанного с увеличением или уменьшением площади зон планируемого раз-
мещения объектов капитального строительства более чем на 10 процентов;

2.5.1.4 изменения характеристик и (или) очередности планируемого развития территории;
2.5.1.5 изменения наименования, местоположения, основных характеристик (категория, протяжен-

ность, проектная мощность, пропускная способность, грузонапряженность, интенсив-
ность движения) и назначения планируемых для размещения линейных объектов, а также 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, входящих в состав линейных объектов;

2.5.1.6 изменения характеристик объектов капитального строительства (назначения, местополо-
жения, площади объекта капитального строительства и др.) жилого, производственного, 
общественно-делового и иного назначения и необходимых для функционирования таких 
объектов и обеспечения жизнедеятельности граждан объектов коммунальной, транспортной, 
социальной инфраструктур;

2.5.1.7 исправления технических ошибок (описок, опечаток, арифметических ошибок при расчетах и 
иных ошибок)

2.5.2 Внесение изменений в проект межевания территории осуществляется в целях:
2.5.2.1 установления, изменения местоположения границ образуемых и изменяемых земельных 

участков;
2.5.2.2 установления, изменения, отмены красных линий;
2.5.2.3 изменения перечня образуемых земельных участков, в том числе возможных способов их 

образования, и сведений о площади таких земельных участков в случае, если площадь 
земельного участка, полученная в результате выполнения кадастровых работ, отличается от 
площади земельного участка, указанной в утвержденном проекте межевания территории, 
более чем на 10 процентов;
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2.5.2.4 установления, изменения вида разрешенного использования земельного участка;
2.5.2.5 изменения сведений о границах территории, в отношении которой утвержден проект 

межевания, содержащих перечень координат характерных точек этих границ в системе 
координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости, 
связанные с увеличением или уменьшением площади указанной территории более чем на 10 
процентов;

2.5.2.6 изменения линий отступа от красных линий в целях определения мест допустимого 
размещения зданий, строений, сооружений;

2.5.2.7 уточнения перечня кадастровых номеров существующих земельных участков, на которых 
линейный объект может быть размещен на условиях сервитута, публичного сервитута;

2.5.2.8 исправления технических ошибок (описок, опечаток, арифметических ошибок при расчетах и 
иных ошибок).

3. Сведения о подготовке изменений в документацию по планировке территории
3.1 Реквизиты решения о подготовке изменений в документацию по планировке территории:
3.1.1 принято администрацией (в случае, если подготовка документации по планировке территории 

осуществлялась по инициативе администрации):_______________ (указываются реквизиты)
3.1.2 заявителем (в случае подготовки изменений в документацию по планировке территории по 

инициативе заявителя): _____________(указываются реквизиты)
3.1.3 лицом, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, операторами 

комплексного развития территории_____________(указываются реквизиты)
3.1.4 правообладателями существующих линейных объектов, подлежащих реконструкции, в 

случае подготовки документации по планировке территории в целях их реконструкции, 
за исключением случая, указанного в части 12.12 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации: _____________(указываются реквизиты)

3.1.5 субъектами естественных монополий, организациями коммунального комплекса в случае 
подготовки документации по планировке территории для размещения объектов местного 
значения, за исключением случая, указанного в части 12.12 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации: _____________ (указываются реквизиты)

3.1.6 садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом в отношении земельного 
участка, предоставленного такому товариществу для ведения садоводства или огородничества: 
_____________ (указываются реквизиты)

4. Сведения выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации 
по планировке территории в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых 
для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, 
необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в 
постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20» (далее - Правила 
выполнения инженерных изысканий)
4.1 есть необходимость выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки докумен-

тации по планировке территории: ________ (указать виды инженерных изысканий)
4.2 отсутствует необходимость выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документа-

ции по планировке территории;
4.2.1 приводится обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для 

подготовки документации по планировке территории и достаточности материалов инженерных 
изысканий: ______________________

5. Сведения о согласовании документации по планировке территории в соответствии со статьей 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (заполняется в случае если согласование до-
кументации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством 
Российской Федерации)
5.1 документация по планировке территории подготовлена применительно к землям лесного фонда;
5.2 необходимо перевести земельные участки, на которых планируется размещение линейных объ-

ектов, из состава земель лесного фонда в земли иных категорий;
5.3 для размещения объекта капитального строительства допускается изъятие земельных участков 

для государственных или муниципальных нужд;
5.4 документация по планировке территории подготовлена применительно к охраняемой природной 

территории;
5.5 документация по планировке территории подготовлена на утверждение проекта планировки 

территории существующих линейных объектов;
5.6 документация по планировке территории предусматривает размещение объекта капитального 

строительства в границах придорожной полосы автомобильной дороги;
5.7 документация по планировке территории согласована с главой муниципального образования

6. Информация о прилагаемых документах
6.1 подтверждаю приложение к заявлению следующих документов:
6.1.1 Изменения в документацию по планировке территории:
6.1.1.1 основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения
6.1.1.2 основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения 
6.1.1.3 материалы по обоснованию проекта планировки территории 
6.1.1.4 материалы по обоснованию проекта межевания территории 
6.1.1.5 представлены на бумажном носителе заверенная заявителем (его уполномоченным пред-

ставителем) в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном 
носителе, подписанная электронной подписью заявителя, в количестве экземпляров, равном 
количеству поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, 
применительно к документации по планировке территории которых осуществлялась под-
готовка изменений, и одного экземпляра для хранения в архиве администрации – ________ 
(указать количество экземпляров на электронном носителе)

6.1.1.6 в форме электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя
6.2 материалы и результаты инженерных изысканий, используемые для подготовки изменений в 

документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инже-
нерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий)

6.3 Документы, подтверждающие согласование документации по планировке территории (в 
случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в 
соответствии с законодательством Российской Федерации):

6.3.1 уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных 
дорог: ____________ (указываются реквизиты: дата, номер, наименование согласующих орга-
нов, владельцев автомобильных дорог) 

6.3.2 протокол согласительного совещания с участием согласующих органов, владельцев авто-
мобильных дорог, отказавших в согласовании документации по планировке территории: 
________ (указываются реквизиты: дата, номер, наименование согласующих органов, владель-
цев автомобильных дорог)

6.3.3 заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования 
от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог: ________ 
(указываются реквизиты: дата, номер, наименование согласующих органов, владельцев 
автомобильных дорог)

6.3.4 документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согла-
сующим органам, владельцам автомобильных дорог: ____________ (указываются реквизиты: 
дата, номер, наименование согласующих органов, владельцев автомобильных дорог) 

Прошу принять решение об утверждении изменений в документацию по планировке террито-
рии.

Приложение: на _____ л.
Результат предоставления услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________ 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», госу-
дарственной информационной системы «Портале государственных и муниципальных услуг Самарской 
области» (нужное подчеркнуть)

Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации о персональных данных.

_________________	  __________________________________
 (подпись) 	 (Ф.И.О. подписавшего лица, наименование должности)
 М.П. (при наличии)

Приложение № 5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе
 «__» __________ 20___ г. 

___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
1.1.3 адрес места регистрации, фактический адрес проживания

1.1.4 Контактная информация: телефон, 
адрес электронной почты

1.1.5 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в 
случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем

1.1.6 Идентификационный номер налогоплательщика – индивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
1.2.4 место нахождения, юридический адрес 
1.2.5 Контактная информация: телефон, 

адрес электронной почты
1.3 Сведения о представителе заявителя, в случае если обратился представитель заявителя:
1.3.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.3.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
1.3.3 адрес места регистрации, фактический адрес проживания
1.3.4 Контактная информация: телефон, 

адрес электронной почты
1.3.5 Реквизиты документов, подтверждающих полномочия представителя (копия прилагается)

2. Сведения о документе, в котором допущены опечатки и (или) ошибки 
2.1 Решение о подготовке документации по планировке территории: ___________________ (указать 

реквизиты)
2.2 Решения об утверждении документации по планировке территории: ___________________ (указать 

реквизиты) 
2.3 Решения об утверждении изменений в документацию по планировке территории: 

_________________ (указать реквизиты)

3. Сведения о допущенных опечатках и (или) ошибках в документе
Наименование пункта 
документа, в котором 
допущена опечатка и 
(или) ошибка 

Сведения, записанные в 
документе

Правильный вариант 
записи в документе 

Обоснование с указанием 
наименования и реквизитов 
документа, свидетельствую-
щего допущенной ошибке

(указываются выявленные 
технические ошибки (описки, 
опечатки, грамматические 
либо подобные ошибки)

(указываются пра-
вильные сведения, 
которые необходимо 
указать в документе)

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку.
Приложение: на _____ л.
Результат предоставления услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________ 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», госу-
дарственной информационной системы «Портале государственных и муниципальных услуг Самарской 
области» (нужное подчеркнуть)

Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации о персональных данных.

_________________	  __________________________________
 (подпись) 	 (Ф.И.О. подписавшего лица, наименование должности)
 М.П. (при наличии)

Приложение № 6 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 
физического лица, полное наименование застройщика, 
ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

 «__» __________ 20___ г. 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления)
Вам отказано в приеме документов для предоставления услуги «Подготовка и утверждение до-

кументации по планировке территории» по следующим основаниям:
№ пункта Администра-
тивного регламента (вы-
брать соответствующий 
вариант услуги)

Наименование основания для отказа в соответ-
ствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов

подпункт 1 пункта 3.16 /
подпункт 1 пункта 3.38 /
подпункт 1 пункта 3.62 /
подпункт 1 пункта 3.85 

представленные документы или сведения утра-
тили законную силу на момент обращения за 
услугой (сведения документа, удостоверяющего 
личность; документ, удостоверяющий полно-
мочия представителя заявителя);

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
утративших силу

подпункт 2 пункта 3.16 /
подпункт 2 пункта 3.38 /
подпункт 2 пункта 3.62 /
подпункт 2 пункта 3.85

представление неполного комплекта документов, 
указанных в пункте _____ настоящего Админи-
стративного регламента, подлежащих обязатель-
ному представлению заявителем;

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
не представленных заяви-
телем

подпункт 3 пункта 3.16 /
подпункт 3 пункта 3.38 /
подпункт 3 пункта 3.62 /
подпункт 3 пункта 3.85 

неполное, некорректное заполнение полей 
формы заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на Едином портале, Регио-
нальном портале;

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 4 пункта 3.16 /
подпункт 4 пункта 3.38 /
подпункт 4 пункта 3.62 /
подпункт 4 пункта 3.85 

представленные документы содержат поврежде-
ния, не позволяющие однозначно истолковать их 
содержание, и (или) подчистки и исправления, 
не заверенные в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации;

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих подчистки и 
исправления текста

подпункт 5 пункта 3.16 /
подпункт 5 пункта 3.38 /
подпункт 5 пункта 3.62 /
подпункт 5 пункта 3.85 

заявление о предоставлении муниципальной 
услуги подано в орган местного самоуправления 
или организацию, в полномочия которого не 
входит предоставление муниципальной услуги;

Указывается какое 
ведомство, организация 
предоставляет услугу, 
информация о его местона-
хождении

подпункт 6 пункта 3.16 /
подпункт 6 пункта 3.38 /
подпункт 6 пункта 3.62 /
подпункт 6 пункта 3.85 

электронные документы не соответствуют 
требованиям к форматам их предоставления и 
(или) не читаются;

Указывается исчерпы-
вающий перечень таких 
документов

подпункт 7 пункта 3.16 /
подпункт 7 пункта 3.38 /
подпункт 7 пункта 3.62 /
подпункт 7 пункта 3.85 

подача заявления (запроса) от имени заявителя 
не уполномоченным на то лицом;

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 8 пункта 3.16 /
подпункт 8 пункта 3.38 /
подпункт 8 пункта 3.62 /
подпункт 8 пункта 3.85 

несоблюдение установленных статьей Феде-
рального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об 
электронной подписи» условий признания 
действительности электронной подписи

Указывается исчерпываю-
щий перечень электронных 
документов, не соот-
ветствующих указанному 
критерию

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений. 

Дополнительно информируем: ______________________________________ _________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а 

также иная дополнительная информация при наличии)
______________	  ___________ 	 __________________________________
(должность) 	 (подпись) (	 фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 7 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)
(Бланк органа, осуществляющего

предоставление услуги)

О подготовке документации по планировке территории/изменений в 
документацию по планировке территории
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В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», на основании обращения от _____________ № ______ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Осуществить подготовку документации по планировке территории/ изменений в документацию 
по планировке территории (выбрать нужное) _______ (указать вид документации по планировке терри-
тории: проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки 
территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе 
ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного 
документа) в границах: ______________________________________________.

2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории _______ (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории, проект межевания территории 
в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, 
подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания 
территории в виде отдельного документа) _______________________________________.

3. Утвердить прилагаемые задания на подготовку проекта планировки территории и выполнение 
инженерных изысканий.

4. Подготовленную документацию по планировке территории / изменения в документацию по 
планировке территории (выбрать нужное) представить в администрацию сельского поселения Осиновка 
муниципального района Ставропольский Самарской области в срок до _______ .

5. Предложения физических и (или) юридических лиц, касающиеся порядка, сроков подготовки и 
содержания документации по планировке территории/изменений в документацию по планировке терри-
тории (выбрать нужное), указанные в пункте 1 настоящего Постановления, принимаются в письменной 
форме в адрес администрации сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области по адресу: 445165, Самарская область, Ставропольский район, с. Осиновка, ул. 
Славянская, д.30, в рабочие дни с 10 часов до 16 часов, либо по адресу электронной почты adm-
osinowka@mail.ru, в течение 7 (семи) рабочих дней со дня принятия настоящего постановления.

6. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Новости осиновки» в течение трех дней со 
дня принятия настоящего Постановления и разместить на официальном сайте администрации сельского 
поселения Осиновка https://osinovka.stavrsp.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
в разделе «Градостроительство», в подразделе «Документация по планировке территорий».

7. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
8. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Осиновка И.О. Фамилия 

Приложение № 8 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 
физического лица, полное наименование застройщика, 
ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в подготовке документации по планировке территории
 «__» __________ 20___ г. 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о подготовке документации по планировке территории/
изменений в документацию по планировке территории от ____________ № ____________ принято решение  
 (дата и номер регистрации)

об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории / изменений 
в документацию по планировке территории (выбрать нужное) ________ (указать вид и наименование 
документации по планировке территории) и направлении на доработку по следующим основаниям:
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии 
с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа
в приеме доку-
ментов

подпункт 1 
пункта 3.24 

отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о под-
готовке документации по планировке территории, предусмотренные 
пунктом 3.10 настоящего Административного регламента;

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 2 
пункта 3.24

планируемый к размещению объект капитального строительства не 
относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке 
документации по планировке территории принимает администрация;

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 3 
пункта 3.24

заявление о подготовке документации и (или) проект задания на 
разработку документации по планировке территории, представлен-
ные заявителем, не соответствуют положениям, предусмотренным 
пунктами 3.11 и 3.12 настоящего Административного регламента;

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 4 
пункта 3.24

в документах территориального планирования отсутствуют сведения 
о размещении объекта капитального строительства, при этом 
отображение указанного объекта в документах территориального 
планирования предусмотрено в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 5 
пункта 3.24

в отношении территории (части территории), применительно к ко-
торой планируется подготовка документации по планировке терри-
тории, принято решение о подготовке документации по планировке 
территории, за исключением решения о подготовке документации 
по планировке территории в целях строительства, реконструкции 
линейного объекта;

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 6 
пункта 3.24

заявление о подготовке документации направлено лицом, которым 
в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации решение о подготовке документации по 
планировке территории принимается самостоятельно;

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт 7 
пункта 3.24

указанная в заявлении о подготовке документации территория 
(часть территории), в отношении которой планируется подготовка 
документации по планировке территории, является территорией, в 
отношении которой предусматривается осуществление комплексно-
го развития территории, за исключением случая, если указанный в 
заявлении о подготовке документации вид документации по плани-
ровке территории предусматривает строительство, реконструкцию 
линейных объектов.

Указываются 
основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о подготовке документации по планировке террито-
рии/изменений в документацию по планировке территории после устранения указанных нарушений. 

Дополнительно информируем: ______________________________________ _________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а 

также иная дополнительная информация при наличии)
______________	  ___________ 	 __________________________________
(должность) 	 (подпись) (	 фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 9 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)
(Бланк органа, осуществляющего

предоставление услуги)

Об утверждении документации по планировке территории

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», на основании обращения от _____________ № ______ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить документацию по планировке территории ___________ (указать вид и наименование 
документации по планировке территории: проект планировки территории, проект межевания территории 
в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, 
подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания 
территории в виде отдельного документа) в границах: ____________________________________.

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Новости Осиновки» в течение трех дней со 
дня принятия настоящего Постановления и разместить на официальном сайте администрации сельского 
поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области https://osinovka.
stavrsp.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в разделе «Градостроительство», 
в подразделе «Документация по планировке территорий».

3. Настоящее Постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Осиновка И.О. Фамилия 

Приложение № 10 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

 (форма)
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование застройщика, 
ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты)

РЕШЕНИЕ об отклонении документации по планировке территории и 
направлении ее на доработку

 «__» __________ 20___ г. 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об утверждении документации по планировке территории 

от ____________ № ____________ принято решение 
(дата и номер регистрации)
об отклонении документации по планировке территории ________________ (указать вид и наи-

менование документации по планировке территории) и направлении на ее доработку по следующим 
основаниям:
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа
в приеме документов

подпункт 1 
пункта 3.46

отсутствуют документы, необходимые для принятия решения 
об утверждении документации по планировке территории, 
предусмотренные пунктом 3.34 настоящего Административного 
регламента;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 2 
пункта 3.46

у администрации отсутствуют полномочия на принятие решения 
об утверждении документации по планировке территории;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 3 
пункта 3.46

документация по планировке территории не соответствует 
требованиям, требованиям, указанным части 10 статьи 45 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 4 
пункта 3.46

решение о подготовке документации по планировке территории 
не принималось или принято лицом, не обладающим правом 
принимать такое решение;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 5 
пункта 3.46

представленные документы не соответствуют решению о под-
готовке документации по планировке территории;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 6 
пункта 3.46

документация по планировке территории по составу и содержа-
нию не соответствует требованиям, установленным статьями 41 
- 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 7 
пункта 3.46

отсутствуют необходимые согласования, из числа предусмо-
тренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 8 
пункта 3.46

получено отрицательное заключение о результатах публичных 
слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения 
публичных слушаний или общественных обсуждений);

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 9 
пункта 3.46

в отношении территории в границах, указанных в заявлении, 
государственная (муниципальная) услуга находится в процессе 
исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее.
регламента;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об утверждении документации по планировке 
территории после устранения указанных нарушений. 

Дополнительно информируем: ______________________________________ _________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а 

также иная дополнительная информация при наличии)
______________	  ___________ 	 __________________________________
(должность) 	 (подпись) (	 фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 11 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)
(Бланк органа, осуществляющего

предоставление услуги)

Об утверждении изменений в документацию по планировке территории

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», на основании обращения от _____________ № ______ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить изменения в документацию по планировке территории ___________ (указать вид 
и наименование документации по планировке территории: проект планировки территории, проект 
межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории 
в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки 
территории, проект межевания территории в виде отдельного документа) утвержденную: __________
________________________________

__________________________ (указываются реквизиты решения об утверждении документации по 
планировке территории) в отношении территории (ее отдельных частей) ___________________________
_____________________________________________________________________________.
 (кадастровый номер земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой 

схеме)
2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Новости Осиновки» в течение трех дней со 

дня принятия настоящего Постановления и разместить на официальном сайте администрации сельского 
поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области https://osinovka.
stavrsp.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в разделе «Градостроительство», 
в подразделе «Документация по планировке территорий».

3. Настоящее Постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Осиновка И.О. Фамилия  

Приложение № 12 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

 (форма)
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 
физического лица, полное наименование застройщика, 
ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты)

РЕШЕНИЕ об отклонении изменений в документацию по планировке 
территории и направлении их на доработку 

 «__» __________ 20___ г. 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке 

территории от ____________ № ____________ принято решение 
(дата и номер регистрации)
об отклонении изменений в документацию по планировке территории ________________ (указать 

вид и наименование документации по планировке территории) и направлении их на доработку по 
следующим основаниям:
№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа
в приеме документов

подпункт 1 
пункта 3.70

отсутствуют документы, необходимые для принятия решения об 
утверждении изменений в документацию по планировке терри-
тории, предусмотренные пунктом 3.57 настоящего Администра-
тивного регламента;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 2 
пункта 3.70

у администрации отсутствуют полномочия на принятие решения 
об утверждении изменений документации по планировке 
территории;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 3 
пункта 3.70

заявление о внесении изменений в документацию по планировке 
территории и прилагаемые к нему материалы не соответствуют 
положениям пунктов 3.57 и 3.58 настоящего Административного 
регламента;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 4 
пункта 3.70

изменения в документацию по планировке территории не 
соответствуют требованиям, указанным части 10 статьи 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода

подпункт 5 
пункта 3.70

получено отрицательное заключение о результатах публичных 
слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения 
публичных слушаний или общественных обсуждений).

Указываются аргумен-
тированные основания 
такого вывода
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Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменений в документацию по плани-
ровке территории после устранения указанных нарушений. 

Дополнительно информируем: ______________________________________ _________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а 

также иная дополнительная информация при наличии)
______________	  ___________ 	 __________________________________
(должность) 	 (подпись) (	 фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 13 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 
физического лица, полное наименование застройщика, 
ИНН, ОГРН – для юридического лица,
________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в документе
 «__» __________ 20___ г. 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
от ____________ № ____________ принято решение 

(дата и номер регистрации)
об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок ____________ (указать вид и наименование до-

кументации по планировке территории) и направлении на доработку по следующим основаниям:

№ пункта 
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии с Административным регла-
ментом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

подпункт 1 
пункта 3.93

отсутствуют документы, необходимые для предоставле-
ния Услуги, предусмотренные пунктом 3.81 настоящего 
Административного регламента; 

Указываются аргументирован-
ные основания такого вывода

подпункт 2 
пункта 3.93

заявление о предоставлении муниципальной услуги по-
дано в неуполномоченный орган;

Указываются аргументирован-
ные основания такого вывода

подпункт 3 
пункта 3.93

факт допущения ошибки и (или) опечатки в документе не 
подтвержден.

Указываются аргументирован-
ные основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) 
ошибок в документе после устранения указанных нарушений. 

Дополнительно информируем: ______________________________________ _________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а 

также иная дополнительная информация при наличии)
______________	  ___________ 	 __________________________________
(должность) 	 (подпись) (	 фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 14 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» на территории сельского 

поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

Примерная форма технического задания на выполнение инженерных 
изысканий

Приложение №2 к заявлению о подготовке документации по планировке территории

Инициатор подготовки документации планировки территории
___________________ ФИО
«___» __________________ 2025 года

Исполнитель 
ООО_________ , ИНН _______ 
____________________ФИО 
«___» __________________ 2025 года

ЗАДАНИЕ на выполнение инженерных изысканий территории в муниципальном районе Ставропольский 
Самарской области, сельском поселении _____________, село _____________

№ п/п Перечень основных данных и 
требований

Содержание данных и требований

1. Вид разрабатываемой докумен-
тации по планировке территории

2. Местоположение объекта:
3. Вид строительства (новое строи-

тельство, реконструкция, снос, 
реновация)

4. Виды работ: Инженерно-геодезические изыскания;
Инженерно-геологические изыскания;
Инженерно-гидрометеорологические изыскания;
Инженерно-экологические изыскания.

5. Цель работ:
6. Система координат: МСК 63
7. Система высот: Балтийская, 1977г.
8. Требования к точности, надеж-

ности, достоверности и обеспе-
ченности данных и характеристик

Оценка изученности данной территории, в том числе на предмет наличия актуальных, инженерно-геологических, гидрометеорологических, экологических изысканий для 
разработанной документации по планировки территории в соответствии СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные положения. Актуализи-
рованная редакция условий для принятия проектных решений, Порядком подготовки документации по планировке территории, разрабатываемой на основании решений 
органов местного самоуправления.

9. Требования к выполнению инже-
нерных изысканий

Требования к инженерно-геодезическим изысканиям:
 Целью проведения инженерно-геодезических изысканий является создание инженерно-топографического плана в масштабе М 1:1000 с сечением рельефа через 0,5 м.
 Съемку выполнить в местной системе координат МСК-63 и Балтийской системе высот.
 На съемке указать существующие реперы и вновь закладываемые.
 Выполнить плановую опорную сеть при использовании спутниковых геодезических систем.
 На топографической съемке отобразить все существующие сооружения и коммуникации, с указанием:
глубины или высоты их заложения;
тип коммуникаций;
вида опор;
материалов исполнения;
глубину близлежащих колодцев с указанием отметки дна колодца и отметка верха трубы находящейся в этом колодце.
 Технический отчет об инженерных изысканиях должен отвечать требованиям СП 317.1325800.2017, СП 47.13330.2016, СП 11-104-97.
 Размещение коммуникаций, полноту нанесенных на плане надземных и подземных сооружений согласовать с эксплуатирующей организацией согласно (требований п.п. 
5.13, 5.17 СП 47.13330.2016 и п.5.188 СП 11-104-97).
 До начала проведения изысканий получить разрешение на производство работ у эксплуатирующей организации.
 Представить на согласование программу работ по инженерно-геодезическим изысканиям
 На план нанести границы всех земельных участков.
 Формат выдаваемых бумажных материалов должен соответствовать ГОСТ 2.301-68.
 Требования к инженерно-геологическим изысканиям:
 Целью инженерно-геологических изысканий является - получение материалов, необходимых для проведения расчётов оснований и фундаментов сооружений и их 
инженерной защиты, разработки решений о проведении профилактических и других необходимых мероприятий, выполнения земляных работ, а также для подготовки 
решений по вопросам, возникшим при подготовке проектной документации, её согласовании или утверждении.
 Инженерно-геологические изыскания должны обеспечить определение геологического строения, литологического состава, физико-механических и коррозийных свойств 
грунтов, гидрогеологических условий, химического состава и степени агрессивности грунтовых вод, выявление неблагоприятных физико-геологических процессов и 
явлений, составление прогноза изменений инженерно-геологических и гидрогеологических условий.
 Выполнить инженерно-геологические изыскания для получения материалов достоверных и достаточных для разработки объемно-планировочных решений, расчетов 
оснований фундаментов и конструкций проектируемых зданий и сооружений.
 При проведении изысканий максимально возможно использовать материалы прошлых лет.
Ориентировочное количество разведочных выработок принять согласно приложения 2. Окончательное количество выработок уточняется в зависимости от местных 
условий, характера рельефа, смены литологии.
 Выполнить статическое зондирование скважин. Статическое зондирование выполнить согласно требованиям СП 47.13330.2016 и ГОСТ 19912-2012.
 Отчёт об инженерно-геологических изысканиях должен содержать:
 - сведения об изученности исследуемой территории;
 - данные, о климатических условиях включая глубину промерзания и уровень грунтовых вод.
 По завершении полевых и камеральных работ составить технический отчет по инженерно-геологическим изысканиям, со всеми необходимыми приложениями по 
изысканиям.
 В отчете представить карты фактического материала (с контурами проектируемых сооружений) согласно п. 6.4, п. 6.25 СП 47.13330.2016.
 Отчёты по инженерным изысканиям выдаются в составе и объёме в соответствии с требованиями Градостроительного Кодекса РФ, СП 47.13330.2016, СП 11-105-97.
 Требования к инженерно-гидрометеорологическим изысканиям:
 Инженерно-гидрометеорологические изыскания должны обеспечить необходимые для проектирования данные по климатологии и гидрологии. Особое внимание должно быть обращено на 
выявление экстремальных значений гидрометеорологических характеристик (параметров ветра, осадков, гололеда и других особо опасных погодных явлений).
 В рамках инженерно-гидрометеорологических изысканий будет подробно даны климатические характеристики района работ: тип климата, климатические параметры 
холодного и теплого периодов года, средняя месячная и годовая температура воздуха, среднемесячные значения относительной влажности воздуха, месячное и годовое 
количество осадков, характеристика осадков и снежного покрова.
 Для климатической характеристики района проектирования используются материалы многолетних наблюдений ближайшей метеостанции и опубликованные данные 
(Научно-прикладной справочник 1989); СП 131.13330.2020 «Строительная климатология» (Актуализированная версия СНиП 23- 01-99). 
 Составляется общая климатическая характеристика района с представлением данных по температуре и влажности воздуха, по скоростям и господствующим направле-
ниям ветров, по глубине сезонного промерзания грунтов, размерам и периодичности гололедообразования, изморози и инея, по грозам.
 Получить климатические характеристики района производства работ, включая сведения:
 а) скорость ветра, среднегодовая повторяемость которой составляет 5%;
 б) средняя температура наружного воздуха самого холодного месяца;
 в) средняя температура наружного воздуха самого жаркого месяца;
 г) коэффициент рельефа местности;
 д) коэффициент сатисфакции атмосферы;
 Выполнить сбор и изучение фондовых материалов.
 Технический отчет должен быть составлен в соответствии с требованиями п.7 СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные положения. 
Актуализированная редакция СНиП 11-02-96», СП 11-103-97 «Инженерно гидрометеорологические изыскания для строительства» и настоящим техническим заданием.
 Требования к инженерно-экологическим изысканиям:
 Цель инженерно-экологических изысканий - получение необходимых и достаточных материалов для экологического обоснования проектной документации на строи-
тельство проектируемых сооружений с учетом нормального режима эксплуатации, получения информации о состоянии окружающей природной среды до начала экс-
плуатации, получение фоновых данных о состоянии компонентов природной среды и прогноз развития экологической ситуации на перспективу. Задачами инженерно-
экологических изысканий на данной стадии являются: оценка существующего состояния окружающей среды, уточнение материалов и данных изысканий прошлых лет, 
границ зоны влияния существующих технологических сооружений;
 оценка экологического риска и получение необходимых материалов для разработки природоохранных мероприятий и принятия проектных решений;
 разработка рекомендаций по организации природоохранных мероприятий и экологического мониторинга.
Представить на согласование программу работ по инженерноэкологическим изысканиям согласно СП 47.13330.2016, СП 11-102-97
 Выполнить инженерно-экологические изыскания в соответствии с требованиями СП 47.13330.2016, СП 11-102-97 в объеме необходимом для разработки проектной 
документации.
 В составе технического отчета по инженерно-экологические изыскания представить:
 - копию справки регионального центра «Росгидромет» по фоновым концентрациям загрязняющих веществ в атмосферном воздухе;
 - выполнить стандартный химический анализ подземных вод при их наличии;
 - выполнить исследования и оценку физических факторов на участке работ, включая радиационную обстановку; 
 - выполнить отбор проб поверхностной воды согласно ГОСТ 31861-2012;
 - выполнить опробование и оценка загрязненности почвогрунтов участка работ;
 - данные уполномоченных органов о наличии или отсутствии полезных ископаемых;
 - данные уполномоченных государственных органов о наличии или отсутствии растений и животных, занесенных в Красную книгу;
 - данные уполномоченных государственных органов о наличии или отсутствии ОПОТ (федерального, регионального и местного значения);
 - данные уполномоченных государственных органов о наличии или отсутствии о плотности охотничье-промысловых животных, не относящихся к объектам охоты;
 - данные уполномоченных государственных органов о рыбохозяйственных характеристиках и категориях водных объектов при отсутствии водных объектов запросить 
справку подтверждающую данный факт;
 - данные уполномоченных государственных органов о поверхностных и подземных водозаборах, месторождений пресной воды с указанием зон санитарной охраны по поясам;
 - данные уполномоченных государственных органов о наличии или отсутствии скотомогильников.
 - данных о наличии или отсутствии объектов историко-культурного значения.
 Объема изысканий должно быть достаточно для прохождения внешней экспертизы.

10. Порядок
представления
отчетных
материалов:

 По результатам выполненных работ инженерных изысканий предоставить технические отчеты разработчикам документации проекта планировки территории:  
технический отчет по инженерно-геологическим изысканиям, инженерно-гидрометеорологическим изысканиям, инженерно-экологическим изысканиям в 2 экз. на бумаж-
ном и электронном носителе в формате pdf, dxf, dwg.
 В течения месяца после проведения работ направить результаты проведенных изысканий в администрацию муниципального района Ставропольский Самарской об-
ласти, для размещения в ИСОГД в соответствии с требованиями Приказа Минстроя России от 06.08.2020 № 433/пр «Об утверждении технических требований к ведению 
реестров государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, методики присвоения регистрационных номеров сведениям, до-
кументам, материалам, размещаемым в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, справочников и классификаторов, 
необходимых для обработки указанных сведений, документов, материалов, форматов предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государствен-
ных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности».
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Отчет Главы сельского поселения Осиновка муниципального 
района Ставропольский Самарской области о результатах его 
деятельности и деятельности администрации поселения по 

итогам работы за 2024 год
Уважаемые депутаты!

Сегодня мы подведем основные итоги проделанной работы за прошедший 2024 год .
Вся работа администрации направлена на решение вопросов местного значения в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06.10.2003 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в РФ». Главным направлением деятельности администрации является обеспечение 
жизнедеятельности населения, что включает в себя, прежде всего, содержание социально-культурной 
сферы, благоустройство территории поселения; освещение улиц; работа по предупреждению и лик-
видации последствий чрезвычайных ситуаций, обеспечение первичных мер пожарной безопасности 
и многое другое. Эти полномочия осуществляются путем организации повседневной работы адми-
нистрации поселения, подготовки нормативных документов, осуществления личного приема граждан 
Главой поселения и специалистами, рассмотрения письменных и устных обращений.

Для информирования населения о деятельности администрации и Собрания представителей 
сельского поселения используется официальный сайт администрации сельского поселения Осиновка, 
на котором размещаются нормативные документы, регламенты оказываемых муниципальных услуг, 
бюджет и отчет об его исполнении, а также много другое.

Основной задачей сайта является обеспечение гласности и доступности информации о деятель-
ности органов местного самоуправления сельского поселения и принимаемых ими решениях.

На территории сельского поселения Осиновка ведет свою деятельность первичное местное 
отделение Всероссийской политической партии «ЕДИНАЯ РОССИЯ». 

В дни празднования Победы в ВОВ администрацией поселения, совместно с социальными 
работниками, депутатами, были организованы встречи и поздравления детей войны.

Численность населения имеет тенденцию к спаду из-за оттока населения в город в связи с от-
сутствием рабочих мест. Численность постоянного (прописанного на территории) населения сельского 
поселения Осиновка на 01.01.2025 составляет 383 человек, в том числе: несовершеннолетних — 58 
человек;

- работоспособное население — 208 человек,
- учащихся в школе - 15 ученика;
- дошкольников в детском саде – 7 детей;
- дети от 0 до 3 лет – 6 человек
- пенсионеров - 147 человек.
- 2 многодетных семьи, в которых воспитывается - 16 детей;

За 2024 год на территории сельского поселения Осиновка: родилось 1 чел., умерло 4 чел.
В поселении работают школа, детский сад, ФАП, почтовое отделение. Жители обеспечены тор-

говым обслуживанием, функционируют 2 объекта розничной торговли (1 объект - продовольственными 
товарами и 1 объект хозяйственными товарами).

 Основная масса трудоспособного населения работает в городе Жигулевск и Тольятти 
На начало года в хозяйствах поселения, содержится КРС - 50 голов, в том числе коров- 22 гол., 

коз и овец - 40 гол., птиц 98 голов.
Большим удобством для населения является выездное обслуживание Многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ). В здании администрации 1 
раза в месяц работает специалист МФЦ, который оказывает помощь в оформлении документов на 
выдачу и замену паспорта, регистрацию по месту жительства, выписки из ЕГРП, справки.

Деятельность администрации поселения не возможна без решения проблем наших жителей, 
поэтому работа с населением остается приоритетным направлением:

Администрация сельского поселения Осиновка исполняла функции по рассмотрению обращений 
граждан.

За отчетный период поступило письменных обращений граждан 13. Большинство обращений 
поступают в устной форме в ходе личного приема граждан. Обращения граждан в основном были 
связаны с решением бытовых проблем: благоустройством, ремонтом водопровода, ремонтом дорог, 
решением социальных вопросов. Все заявления были рассмотрены в установленные законом сроки, 
и отправлены ответы заявителю о результатах рассмотрения обращений.

Штатная численность администрации -7,4 единицы, муниципальных служащих-2.
В рамках нормотворческой деятельности за отчетный период издано 59 постановления по основ-

ной деятельности, проведено 20 заседаний Собрания представителей сельского поселения, на которых 
принято 35 Решений. Основное направление бюджет, налоги, изменения в Устав, ПЗЗ.

Проекты решений и постановлений направлялись в прокуратуру района для антикоррупционной 
экспертизы и находились под постоянным контролем.

Все нормативные - правовые документы своевременно публикуются в газете «Новости Осиновки» 
и размещаются на официальном сайте администрации сельского поселения, а так же направлялись в 
электронном виде и на бумажных носителях в Главное правовое управление Правительства Самарской 
области для включения их в единый реестр НПА Самарской области.

Работниками администрации выдано 203 справки, справки о месте проживания и прописке, 
по вопросам принадлежности объектов недвижимости, о составе семьи, характеристики и иным 
вопросам.

Сотрудниками администрации регулярно проводились сверки похозяйственных книг, подготав-
ливались отчеты о деятельности администрации, а также ответы на письма и запросы вышестоящих 
органов власти, организаций и населению (за отчетный период исходящих ответов - 453).

Осуществляется ведение похозяйственных книг, заложенных в 2024 году на основании сведений, 
предоставляемых гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство.

В процессе деятельности Администрации создаются, систематизируются и хранятся документы, 
представляющие собой архивный фонд администрации. К документам, образующим архивный фонд 
относятся :

-Устав сельского поселения;
-решения Собрания представителей, постановления и распоряжения администрации по основным 

вопросам деятельности;
-протоколы заседаний комиссий;
-похозяйственные книги, систематизирующие основную статистическую информацию о населении 

и объектах недвижимого имущества.
Администрацией ведется исполнение отдельных государственных полномочий в части ведения 

воинского учета в соответствии с требованиями закона РФ «О воинской обязанности и военной службе». 
Учет ведется в соответствии с требованиями закона РФ « О воинской обязанности и военной службе», 
Положением о воинском учете, инструкций.

Всего на воинском учете в сельском поселении состоит 56 человек (из них прапорщики, сержанты, 
солдаты 56 человек, офицеров 3, призывников 1 человек).

В 2024 году призван в ряды Российской Армии 0 человек. 
В 2024 году администрация сельского поселения продолжила работу по внесению и актуализации 

сведений в Федеральную информационную систему (ФИАС).
Подводя итоги работы администрации сельского поселения Осиновка по обеспечению финанси-

рования всех полномочий, определенных ФЗ №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в РФ» за 2024 год можно отметить, что главным финансовым инструментом для 
достижения стабильности социально-экономического развития поселения безусловно служит бюд-
жет. От того, насколько активно он пополняется, решаются текущие задачи, определяется судьба 
дальнейшего развития.

В течение 2024 года администрация поселения работала над наполнением доходной части бюд-
жета. Анализировалось поступление налогов в бюджет поселения, отрабатывались списки должников 
по всем видам налогов, отчисления от которых поступают в бюджет поселения.

Принимались меры по установлению места жительства налогоплательщиков и периодически 
высылались и разносились уведомления с разъяснениями о необходимости погашения задолженно-
сти. Проводилась активная работа с жителями с целью регистрации ими прав на земельные участки 
и имущество.

Бюджет
Формирование бюджета - наиболее важный и сложный вопрос в рамках реализации полномочий и 

является главным финансовым инструментом для достижения стабильности социально-экономического 
развития поселения и показателей эффективности. Бюджетная политика в сфере расходов бюджета 
сельского поселения была направлена на решение социальных и экономических задач поселения, на 
обеспечение эффективности и результативности бюджетных расходов. Прежде всего, финансирование 
было направлено на решение основных вопросов жизнеобеспечения населения.

Доходы бюджета сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Са-
марской области при годовых назначениях 10 327 тыс. рублей исполнены за 2024 год в сумме 10 587 
тыс. рублей или на 102,52%. 

По сравнению с 2023 годом фактическое поступление доходов бюджета сельского поселения 
Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области в 2024 году увеличилось на 
26,40% (на 2 211 тыс. рублей).

Налоговые и неналоговые доходы бюджета сельского поселения Осиновка муниципального района 
Ставропольский Самарской области при годовых назначениях в сумме 6 216 тыс. рублей исполнены 
в сумме 6 656 тыс. рублей или на 107,08%. 

В основном перевыполнение плана обусловлено увеличением поступлений по налогу на доходы 
физических лиц, налогу на имущество физических лиц, земельному налогу.

По сравнению с прошлым годом налоговые и неналоговые доходы увеличились на 15,62%. Уве-
личение произошло за счет: налога на доходы физических лиц - на 15,93%; акцизов по подакцизным 
товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации - на 2,32%; налога на 
имущество физических лиц - на 34,05%; земельного налога - на 17,53%.

Удельный вес налоговых и неналоговых доходов бюджета сельского поселения Осиновка муници-
пального района Ставропольский Самарской области в общем объеме доходов составил 62,87%.

Анализ доходов бюджета сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области:

• исполнение по налогу на доходы физических лиц при годовых назначениях в сумме 2 456 
тыс. рублей составило за 2024 год 2 751 тыс. рублей или 112,01%. Удельный вес НДФЛ в структуре 
налоговых и неналоговых доходов составил 41,33%. По сравнению с 2023 годом поступление налога 

на доходы физических лиц увеличилось на 378 тыс. рублей или на 15,93% за счет увеличения выплат 
работникам О МВД России по Ставропольскому району и др.;

• исполнение по акцизам по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории 
Российской Федерации, при годовых назначениях в сумме 570 тыс. рублей составило в 2024 году 
573 тыс. рублей или 100,53%. Удельный вес данных доходов в структуре налоговых и неналоговых 
доходов составил 8,61%. По сравнению с прошлым годом в 2024 году произошло увеличение до-
ходов на 13 тыс. рублей или на 2,32% за счет увеличения отчислений с вышестоящего уровня по 
дифференцированному нормативу.

• по налогу на имущество физических лиц при годовых назначениях 300 тыс. рублей за 2024 год 
исполнение составило 311 тыс. рублей или 103,67%. Удельный вес от поступления доходов налога 
на имущества физических лиц в объеме налоговых и неналоговых доходов составил 4,67%. В связи 
с увеличением объема платежей физических лиц в 2024 году по сравнению с 2023 годом, а также 
работой межведомственной комиссии по взысканию задолженности по налоговым и неналоговым 
платежам произошел рост доходов, поступающих в бюджет сельского поселения Осиновка муници-
пального района Ставропольский Самарской области по налогу на имущество физических лиц, на 79 
тыс. рублей или 34,05%.

• по земельному налогу при годовых назначениях 2 880 тыс. рублей в 2024 году исполнение со-
ставило 3 011 тыс. рублей или 104,55% от плановых значений. Удельный вес доходов от поступления 
земельного налога в объеме налоговых и неналоговых доходов составил 45,24%. По сравнению с 
2023 годом исполнение по данному налогу выше на 449 тыс. рублей или на 17,53%. Увеличение по-
ступлений земельного налога в 2024 году обусловлено увеличением платежей ООО "ТБ "Чародейка", 
СНТ "Ермаковское" и др., а также увеличением объема платежей физических лиц.

• по доходам от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной 
собственности, при годовых назначениях в сумме 10 тыс. рублей исполнение за 2024 год составило 
10 тыс. рублей или 100% планового значения. Удельный вес доходов от использования имущества 
в общем объеме налоговых и неналоговых доходов составил 0,15%. По сравнению с 2023 годом ис-
полнение по данному налогу ниже на 20 тыс. рублей или в 3 раза. 

Безвозмездные поступления в бюджет сельского поселения Осиновка муниципального района 
Ставропольский Самарской области в 2024 году исполнены в сумме 3 931 тыс. рублей при годовом 
плане 4 111 тыс.руб. или на 95,62%, в том числе по:

- субсидиям в сумме 360 тыс. рублей;
- субвенциям в сумме 138 тыс. рублей;
- иным межбюджетным трансфертам в сумме 3 342 тыс. рублей;
- прочим безвозмездным поступлениям в сумме 248 тыс. рублей;
- возврату остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое 

назначение, прошлых лет в сумме -157 тыс. рублей.
По сравнению с прошлым годом в 2024 году безвозмездные поступления фактически увеличились 

на 50,10% или на 1 312 тыс. рублей.
Удельный вес безвозмездных перечислений в бюджет сельского поселения Осиновка муници-

пального района Ставропольский Самарской области в общем объеме доходов составил 37,13%.
Общий объем исполнения расходов бюджета сельского поселения Осиновка муниципального 

района Ставропольский Самарской области в 2024 году составил 10 002 тыс. руб. при запланированном 
объеме расходов 10 322 тыс. руб., что составило 96,8 % от плановых показателей.

В сельском поселении Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области в 
течение 2024 года действовала 1 муниципальная программа "Социально - экономическое развитие 
сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области на 2024 
- 2026 годы", в состав которой входит 9 подпрограмм муниципальной программы. На цели реали-
зации программных мероприятий в бюджете сельского поселения Осиновка муниципального района 
Ставропольский Самарской области было запланировано бюджетных ассигнований в сумме 10 257 
руб., по состоянию на 01.01.2025 исполнено программных мероприятий в сумме 9 947 тыс. руб., что 
составило 96,9 % от плановых показателей. 

 Удельный вес исполнения программных расходов составил 99,4% в общей сумме расходов 
бюджета сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области, 
непрограммных расходов, соответственно, 0,6%. 

  Непрограммные расходы бюджета сельского поселения в 2024 году исполнены в сумме 55 
тыс. руб. при запланированном объеме расходов 65 тыс. руб., что составило 84,6 % от плановых 
показателей.

В разрезе разделов классификации расходов бюджета сельского поселения Осиновка муни-
ципального района Ставропольский Самарской области в 2024 году исполнение расходной части 
распределилось следующим образом:

1. по разделу 01 «Общегосударственные вопросы» исполнение составило 4 249 тыс. руб. при 
плане 4 286 тыс. руб., что составляет 99,1 % от плановых показателей, в том числе:

- на содержание органов местного самоуправления исполнение составило 3 221 тыс. руб. при 
плане 3 245 тыс. руб., что составляет 99,3% от годовых плановых назначений;

2. по разделу 02 «Национальная оборона» исполнение в сумме 138 тыс. руб. при плане 138 тыс. 
руб., что составляет 100,0% освоения запланированных средств, в том числе:

- за счет бюджетов других уровней бюджетной системы РФ в бюджет сельского поселения 
Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области предоставлены бюджетные 
ассигнования на исполнение переданных государственных полномочий на территориях, где отсутствуют 
военные комиссариаты на содержание сотрудников военного учетного стола, в сумме 138 тыс. руб., 
что составляет 100,0% от годовых плановых назначений;

3. по разделу 03 «Национальная безопасность и правоохранительная деятельность» исполнение 
составило 496 тыс. руб. при плане 496 тыс. руб., что составляет 100 % от плановых показателей;

4. по разделу 04 «Национальная экономика» исполнение составило 1 138 тыс. руб. при плане 1 
338 тыс. руб., что составляет 85 % от плановых показателей, в том числе: 

- на содержание и строительство автомобильных дорог в сельском поселении за счет денежных 
средств, поступающих от акцизов по подакцизным товарам исполнение составило 565 тыс. руб. или 
78,9 % от годового плана (716 тыс. руб.); 

- на содержание и строительство автомобильных дорог в сельском поселении за счет мест-
ного бюджета исполнение составило 527 тыс. руб., при годовом плане 532 тыс. руб. или 99,1 % от 
годового плана;

- расходы на проведение исполнительной съемки и кадастровые работы в сельском поселении 
Осиновка исполнены в сумме 45 тыс. руб., что составляет 50% от годового плана (90 тыс. руб.);

5. по разделу 05 «Жилищно-коммунальное хозяйство» исполнение составило 2 861 тыс. руб. при 
плане 2 943 тыс. руб. или 97,2% от плановых показателей, в том числе:

- расходы на благоустройство сельского поселения Осиновка муниципального района Став-
ропольский Самарской области исполнены в сумме 2 061 тыс. руб. при плане 2 129 тыс. руб., что 
составляет 96,8% от годовых плановых назначений, в том числе на коммунальные услуги уличного 
освещение сельского поселения исполнены в сумме 696 тыс. руб., что составляет 94,8% от плановых 
показателей (734 тыс. руб.); на благоустройство территорий прилегающих к зданию фельдшерско-
акушерских пунктов предоставленных в виде иных межбюджетных трансфертов из областного бюджета 
исполнение составляет 984 тыс. руб. или 98,4% от плановых значений (1 000 тыс. руб.); на устрой-
ство подъезной дороги и площадки до здания фельдшерско-акушерских пунктов и технологическое 
присоединение к электрическим сетям исполнение составило 232 тыс. руб или 94,3% от годового 
плана (246 тыс. руб.);

- расходы на коммунальное хозяйство сельского поселения Осиновка муниципального района 
Ставропольский Самарской области в виде предоставленной субсидии бюджету сельского поселения в 
целях софинансирования расходов на проведение работ по устройству водопроводной сети исполнены в 
сумме 800 тыс. руб., что составляет 98,2% от годовых плановых назначений в сумме 815 тыс. руб.;

 6. по разделу 08 «Культура и кинематография» исполнение составило 1 066 тыс. руб. при плане 
1 066 тыс. руб. или 100,0 % от плановых показателей;

 7. по разделу 14 «Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам бюджетной системы 
Российской Федерации» исполнение составило 55 тыс. руб. при плане 55 тыс. руб. или 100,0% от 
плановых показателей.

По итогу исполнения за 2024 год бюджет сельского поселения Осиновка муниципального района 
Ставропольский Самарской области сложился с профицитом в сумме 585 тыс. руб.

В планы на 2025 год входят:
1. Работа по исполнению бюджета поселения.
2.  Продолжить работу по ремонту и содержанию уличных дорог.
3. Усилить работу по благоустройству территории, развитие инфраструктуры, обеспечение 

жизнедеятельности населения.
4. Постановка на кадастровый учет и передача водопроводной сети в МУП «СтавропольРе-

сурсСервис».
5. Продолжить работу по оформлению прав собственности на муниципальные объекты.

Глава сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области В.Ф. Котков

СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОСИНОВКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

РЕШЕНИЕ № 14  от 21.07.2025 г. 

Об отчете Главы сельского поселения Осиновка муниципального 
района Ставропольский Самарской области о результатах 

его деятельности и деятельности администрации сельского 
поселения по итогам работы за 2024 год

 Рассмотрев и обсудив отчет Главы сельского поселения Осиновка муниципального района Став-
ропольский Самарской области о результатах его деятельности и деятельности администрации сель-
ского поселения по итогам работы за 2024 год, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
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Уставом сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области, 
Собрание представителей сельского поселения Осиновка РЕШИЛО:

1.Отчет Главы сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской 
области о результатах его деятельности и деятельности администрации сельского поселения по итогам 
работы за 2024 год принять к сведению.

 2. Признать работу Главы сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области и администрации сельского поселения по результатам рассмотрения ежегодного 
отчета, указанного в пункте 1 настоящего Решения удовлетворительной.

3. Настоящее Решение подлежит официальному опубликованию в газете «Новости Осиновки» 
и на официальном сайте администрации сельского поселения Осиновка в сети Интернет http://www.
osinovka.stavrsp.ru.

Председатель Собрания представителей сельского поселения Осиновка 
муниципального района Ставропольский Самарской области Л.А. Маркина

СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОСИНОВКА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ № 16 от 01.08.2025 г.

О внесении изменений в Положение о муниципальной службе 
в сельском поселении Осиновка муниципального района 

Ставропольский Самарской области в новой редакции, 
утвержденное Решением Собрания представителей сельского 
поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 

Самарской области от 27.10.2021 г №22

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в 
Российской Федерации", Законом Самарской области от 09.10.2007 N 96-ГД "О муниципальной службе 
в Самарской области", с Федеральным законом от 16.12.2019 №432-ФЗ «О внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях совершенствования законодатель-
ства Российской Федерации о противодействии коррупции», руководствуясь Федеральным законом 
от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации", Уставом сельского поселения Осиновка, на основании протеста прокуратуры Ставро-
польского района от 24.06.2025 г № 86-03-2025/Прдп401-25-242, Собрание представителей сельского 
поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области РЕШИЛО:

1.Внести в Положение о муниципальной службе в сельском поселении Осиновка муниципального 
района Ставропольский Самарской области, утвержденное решением Собрания представителей сель-
ского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области от 27.10.2021 
№22 следующие изменения:

1.1. Статью 11, часть 3 изложить в новой редакции:
Муниципальный служащий, являющийся руководителем органа местного самоуправления, за-

меститель руководителя органа местного самоуправления в целях исключения конфликта интересов 
не могут представлять интересы муниципальных служащих в выборном профсоюзном органе данного 
органа местного самоуправления в период замещения ими соответствующей должности.

2.Настоящее Решение подлежит официальному опубликованию в газете «Новости Осиновки» и 
на официальном сайте администрации сельского поселения Осиновка в сети Интернет http://www.
osinovka.stavrsp.ru.

Председатель Собрания представителей сельского поселения Осиновка 
муниципального района Ставропольский Самарской области Л.А. Маркина

Глава сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области В.Ф. Котков

СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОСИНОВКА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ № 17 от 01.08 2025 г. 

Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере 
благоустройства на территории сельского поселения Осиновка 

муниципального района Ставропольский Самарской области

В соответствии с пунктом 19 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 
Российской Федерации», Уставом сельского поселения Осиновка муниципального района Ставрополь-
ский Самарской области Собрание представителей сельского поселения Осиновка муниципального 
района Ставропольский Самарской области РЕШИЛО:

1. Утвердить прилагаемое Положение о муниципальном контроле в сфере благоустройства 
на территории сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской 
области.

2. Признать утратившими силу:
- решение Собрания представителей сельского поселения Осиновка муниципального района 

Ставропольский Самарской области от 28.10.2021 № 23 «Об утверждении Положения о муниципальном 
контроле в сфере благоустройства на территории сельского поселения Осиновка муниципального 
района Ставропольский Самаркой области »;

- решение Собрания представителей сельского поселения Осиновка муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 30.06.2022 № 15

«О внесении изменений в решение Собрания представителей сельского поселения Осиновка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 28.10.2021 № 23 «Об утверждении 
Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства на территории сельского поселения 
Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области»»;

- решение Собрания представителей сельского поселения Осиновка муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 19.12.2023 №34/1 «О внесении изменений в решение Собрания 
представителей сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской 
области от 28.10.2021 № 23 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере бла-
гоустройства на территории сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области»»;

- решение Собрания представителей сельского поселения Осиновка муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 19.02.2024 № 3 «О внесении изменений в решение Собрания 
представителей сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской 
области от 28.10.2021 № 23 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере бла-
гоустройства на территории сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области»»;

- решение Собрания представителей сельского поселения Осиновка муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 06.08.2024 № 18 «О внесении изменений в решение Собрания 
представителей сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской 
области от 28.10.2021 № 23 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере бла-
гоустройства на территории сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области»»;

- решение Собрания представителей сельского поселения Осиновка муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 04.10.2024 № 23 «О внесении изменений в решение Собрания 
представителей сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской 
области от 28.10.2021 № 23 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере бла-
гоустройства на территории сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области»»;

3. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования, за исклю-
чением положения, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта.

Абзац второй пункта 4.13 Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства на 
территории сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской об-
ласти в редакции пункта 1 настоящего решения вступает в силу с 1 сентября 2025 года. До 31 августа 
2025 года абзац второй пункта 4.13 Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства 
на территории сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской 
области применяется в следующей редакции:

«Оформление акта производится на месте проведения контрольного мероприятия, предусматри-
вающего взаимодействие с контролируемым лицом, в день окончания проведения такого мероприятия, 
если иной порядок оформления акта не установлен Правительством Российской Федерации.».

Председатель Собрания представителей сельского поселения Осиновка
 муниципального района Ставропольский Самарской области Л.А. Маркина

Глава сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской 
области В.Ф. Котков

УТВЕРЖДЕНО
решением Собрания представителей сельского 
поселения Осиновка муниципального района 

Ставропольский Самарской области от 01.08. 2025 № 17

Положение о муниципальном контроле в сфере благоустройства на 
территории сельского поселения Осиновка муниципального района 

Ставропольский Самарской области
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок осуществления муниципального контроля в 

сфере благоустройства на территории сельского поселения Осиновка муниципального района Став-
ропольский Самарской области (далее – контроль в сфере благоустройства).

1.2. Предметом контроля в сфере благоустройства является соблюдение юридическими ли-
цами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (далее – контролируемые лица) Правил 
благоустройства территории сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области (далее – Правила благоустройства), требований к обеспечению доступности для 
инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг 
(далее также – обязательные требования).

1.3. Контроль в сфере благоустройства осуществляется Администрацией сельского поселения 
Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области (далее – администрация).

1.4. Должностными лицами администрации, уполномоченными осуществлять контроль в сфере 
благоустройства, являются ведущие специалисты (далее также – должностные лица, уполномоченные 
осуществлять контроль). В должностные обязанности указанных должностных лиц администрации в 
соответствии с их должностной инструкцией входит осуществление полномочий по контролю в сфере 
благоустройства.

Должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль, при осуществлении контроля в сфере 
благоустройства, имеют права, обязанности и несут ответственность в соответствии с Федеральным 
законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 
в Российской Федерации» и иными федеральными законами.

1.5. К отношениям, связанным с осуществлением контроля в сфере благоустройства, органи-
зацией и проведением профилактических мероприятий, контрольных мероприятий, применяются 
положения Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и 
муниципальном контроле в Российской Федерации», Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.6. Администрация осуществляет контроль за соблюдением Правил благоустройства, вклю-
чающих:

1) обязательные требования по содержанию прилегающих территорий. Под прилегающей 
территорией понимается территория общего пользования, которая прилегает к зданию, строению, 
сооружению, земельному участку в случае, если такой земельный участок образован, и границы ко-
торой определены Правилами благоустройства в соответствии с порядком, установленным Законом 
Самарской области от 13.06.2018 № 48-ГД «О порядке определения границ прилегающих территорий 
для целей благоустройства в Самарской области»;

2) обязательные требования по содержанию элементов и объектов благоустройства, в том 
числе требования: 

- по установке ограждений, не препятствующей свободному доступу маломобильных групп 
населения к объектам образования, здравоохранения, культуры, физической культуры и спорта, со-
циального обслуживания населения;

- по содержанию фасадов нежилых зданий, строений, сооружений, других стен зданий, строений, 
сооружений, а также иных элементов благоустройства и общественных мест;

- по содержанию специальных знаков, надписей, содержащих информацию, необходимую для 
эксплуатации инженерных сооружений;

- по осуществлению земляных работ в соответствии с Правилами благоустройства;
- по обеспечению свободных проходов к зданиям и входам в них, а также свободных въездов во 

дворы, обеспечению безопасности пешеходов и безопасного пешеходного движения, включая инва-
лидов и другие маломобильные группы населения, на период осуществления земляных работ;

- о недопустимости размещения транспортных средств на газоне или иной озеленённой или 
рекреационной территории, размещение транспортных средств на которой ограничено Правилами 
благоустройства, а также по недопустимости загрязнения территорий общего пользования транс-
портными средствами во время их эксплуатации, обслуживания или ремонта, при перевозке грузов 
или выезде со строительных площадок (вследствие отсутствия тента или укрытия);

3) обязательные требования по уборке территории сельского поселения Осиновка муниципаль-
ного района Ставропольский Самарской области в зимний период, включая контроль проведения 
мероприятий по очистке от снега, наледи и сосулек кровель зданий, сооружений; 

4) обязательные требования по уборке территории сельского поселения Осиновка муниципаль-
ного района Ставропольский Самарской области в летний период, включая обязательные требования 
по выявлению карантинных, ядовитых и сорных растений, борьбе с ними, локализации, ликвидации 
их очагов;

5) дополнительные обязательные требования пожарной безопасности в период действия осо-
бого противопожарного режима; 

6) обязательные требования по прокладке, переустройству, ремонту и содержанию подземных 
коммуникаций на территориях общего пользования;

7) обязательные требования по посадке, охране, содержанию и удалению зеленых насаждений 
в соответствии с Правилами благоустройства;

8) обязательные требования по складированию твердых коммунальных отходов;
9) обязательные требования по выгулу животных и требования о недопустимости выпаса сель-

скохозяйственных животных и птиц на территориях общего пользования и иных, предусмотренных 
Правилами благоустройства, территориях.

Администрация осуществляет контроль за исполнением решений, принимаемых по результатам 
контрольных мероприятий.

1.7. Под элементами благоустройства в настоящем Положении понимаются декоративные, 
технические, планировочные, конструктивные устройства, элементы озеленения, различные виды обо-
рудования и оформления, в том числе фасадов зданий, строений, сооружений, малые архитектурные 
формы, некапитальные нестационарные строения и сооружения, информационные щиты и указатели, 
применяемые как составные части благоустройства территории.

Под объектами благоустройства в настоящем Положении понимаются территории различного 
функционального назначения, на которых осуществляется деятельность по благоустройству, в том 
числе:

1) элементы планировочной структуры (зоны (массивы), районы (в том числе жилые районы, 
микрорайоны, кварталы, промышленные районы), территории размещения садоводческих, огород-
нических некоммерческих объединений граждан);

2) элементы улично-дорожной сети (аллеи, бульвары, магистрали, переулки, площади, проезды, 
проспекты, проулки, разъезды, спуски, тракты, тупики, улицы, шоссе);

3) дворовые территории;
4) детские и спортивные площадки;
5) площадки для выгула животных;
6) парковки (парковочные места);
7) парки, скверы, иные зеленые зоны;
8) технические и санитарно-защитные зоны;
Под ограждающими устройствами в настоящем Положении понимаются ворота, калитки, шлаг-

баумы, в том числе автоматические, и декоративные ограждения (заборы).
1.8. Администрацией в рамках осуществления контроля в сфере благоустройства обеспечивается 

учет объектов контроля в сфере благоустройства.
Администрацией осуществляется отнесение объектов контроля в сфере благоустройства к 

определенной категории риска в соответствии с настоящим Положением.
2. Управление рисками причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при 

осуществлении контроля в сфере благоустройства
2.1. Администрация осуществляет контроль в сфере благоустройства на основе управления 

рисками причинения вреда (ущерба).
2.2. Для целей управления рисками причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям 

при осуществлении контроля в сфере благоустройства объекты такого контроля, предусмотренные 
пунктом 1.7 настоящего Положения, подлежат отнесению к категориям риска в соответствии с Феде-
ральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации».

2.3. Отнесение администрацией предусмотренных пунктом 1.7 настоящего Положения объектов 
контроля в сфере благоустройства (далее – объекты контроля) к определенной категории риска 
осуществляется в соответствии с критериями отнесения соответствующих объектов к определенной 
категории риска при осуществлении администрацией муниципального контроля в сфере благоустрой-
ства согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

2.4. Проведение администрацией мероприятий в зависимости от присвоенной категории риска 
осуществляется со следующей периодичностью:

1) для объектов контроля, отнесенных к категории высокого риска, - один профилактический 
визит в год;

2) для объектов контроля, отнесенных к категории среднего риска, - один профилактический визит 
в 3 года, если Правительством Российской Федерации не установлена иная периодичность проведения 
обязательных профилактических визитов по муниципальному контролю в сфере благоустройства для 
объектов контроля, отнесенных к категории среднего риска.

В отношении объектов контроля, отнесенных к категориям высокого и среднего риска, плановые 
контрольные мероприятия не проводятся. Федеральным законом о муниципальном контроле в сфере 
благоустройства может быть предусмотрено освобождение контролируемого лица от проведения 
обязательных профилактических визитов в случае заключения договора страхования рисков причи-
нения вреда (ущерба), объектом которого являются имущественные интересы контролируемого лица, 
связанные с его обязанностью возместить вред (ущерб) охраняемым законом ценностям, причиненный 
вследствие нарушения контролируемым лицом обязательных требований.

В отношении объектов контроля, отнесенных к категории низкого риска, плановые контрольные 
мероприятия и обязательные профилактические визиты не проводятся.

Принятие решения об отнесении объектов контроля к категории низкого риска не требуется.
2.5. По запросу правообладателя объекта контроля должностные лица, уполномоченные осу-

ществлять контроль, в срок не превышающий 15 дней со дня поступления запроса, предоставляет ему 
информацию о присвоенной объекту контроля категории риска, а также сведения, использованные 
при отнесении такого объекта к определенной категории риска.

Правообладатель объекта контроля вправе подать в администрацию заявление об изменении 
присвоенной ранее объекту контроля категории риска.

2.6. Администрация ведет перечни объектов контроля, которым присвоены категории риска 
(далее – перечни объектов контроля). 

3. Профилактика рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям
3.1. Администрация осуществляет контроль в сфере благоустройства в том числе посредством 

проведения профилактических мероприятий.
3.2. Профилактические мероприятия осуществляются администрацией в целях стимулирования 

добросовестного соблюдения обязательных требований контролируемыми лицами, устранения условий, 
причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных требований и (или) причинению 
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вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, и доведения 
обязательных требований до контролируемых лиц, повышения 
информированности о способах их соблюдения.

3.3. При осуществлении контроля в сфере благоустройства 
проведение профилактических мероприятий, направленных на сни-
жение риска причинения вреда (ущерба), является приоритетным 
по отношению к проведению контрольных мероприятий.

3.4. Профилактические мероприятия осуществляются на осно-
вании программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям, утвержденной в порядке, уста-
новленном Правительством Российской Федерации, также могут 
проводиться профилактические мероприятия, не предусмотренные 
программой профилактики рисков причинения вреда.

В случае если при проведении профилактических меро-
приятий установлено, что объекты контроля представляют явную 
непосредственную угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям или такой вред (ущерб) причинен, должностное 
лицо, уполномоченное осуществлять контроль, незамедлительно 
направляет информацию об этом главе сельского поселения 
Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской 
области для принятия решения о проведении контрольных меро-
приятий, либо в случаях, предусмотренных Федеральным законом 
от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) 
и муниципальном контроле в Российской Федерации», принимает 
меры, указанные в статье 90 указанного Федерального закона.

3.5. При осуществлении администрацией контроля в сфере 
благоустройства проводятся следующие виды профилактических 
мероприятий:

1) информирование;
2) объявление предостережений;
3) консультирование;
4) профилактический визит.
3.6. Информирование осуществляется администрацией по 

вопросам соблюдения обязательных требований посредством 
размещения соответствующих сведений на официальном сайте 
администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (далее – официальный сайт администрации) в разде-
ле «Контрольно-надзорная деятельность», в средствах массовой 
информации, через личные кабинеты контролируемых лиц в 
государственных информационных системах (при их наличии) и 
в иных формах.

Администрация обязана размещать и поддерживать в акту-
альном состоянии на официальном сайте администрации в разделе 
«Контрольно-надзорная деятельность» сведения, предусмотренные 
частью 3 статьи 46 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ 
«О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 
в Российской Федерации».

Администрация также вправе информировать население сель-
ского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области на собраниях и конференциях граждан об 
обязательных требованиях, предъявляемых к объектам контроля, 
их соответствии критериям риска, а также о видах, содержании 
и об интенсивности контрольных мероприятий, проводимых в 
отношении объектов контроля, исходя из их отнесения к соот-
ветствующей категории риска.

3.7. Предостережение о недопустимости нарушения обяза-
тельных требований и предложение принять меры по обеспечению 
соблюдения обязательных требований объявляются контроли-
руемому лицу в случае наличия у администрации сведений о 
готовящихся нарушениях обязательных требований или признаках 
нарушений обязательных требований и (или) в случае отсутствия 
подтверждения данных о том, что нарушение обязательных тре-
бований причинило вред (ущерб) охраняемым законом ценностям 
либо создало угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым за-
коном ценностям. Предостережения объявляются (подписываются) 
главой сельского поселения Бахилдово муниципального района 
Ставропольский Самарской области не позднее 30 дней со дня 
получения указанных сведений. Предостережение оформляется 
в письменной форме или в форме электронного документа и на-
правляется в адрес контролируемого лица.

Предостережение о недопустимости нарушения обязательных 
требований оформляется в соответствии с формой, утвержденной 
приказом Министерства экономического развития Российской 
Федерации от 31.03.2021 № 151

«О типовых формах документов, используемых контрольным 
(надзорным) органом». 

Объявляемые предостережения о недопустимости нарушения 
обязательных требований регистрируются в журнале учета предо-
стережений с присвоением регистрационного номера.

В случае объявления администрацией предостережения о 
недопустимости нарушения обязательных требований контроли-
руемое лицо вправе подать возражение в отношении указанного 
предостережения. Возражение в отношении предостережения 
рассматривается администрацией в течение 30 дней со дня по-
лучения. В результате рассмотрения возражения контролируемому 
лицу в письменной форме или в форме электронного документа 
направляется ответ с информацией о согласии или несогласии с 
возражением. В случае несогласия с возражением в ответе ука-
зываются соответствующие обоснования.

3.8. Консультирование контролируемых лиц осуществляется 
должностным лицом, уполномоченным осуществлять контроль, по 
телефону, посредством видео-конференц-связи, на личном приеме 
либо в ходе проведения профилактических мероприятий, контроль-
ных мероприятий и не должно превышать 15 минут.

Личный прием граждан проводится главой сельского по-
селения Осиновка муниципального района Ставропольский Са-
марской области и (или) должностным лицом, уполномоченным 
осуществлять контроль. Информация о месте приема, а также об 
установленных для приема днях и часах размещается на офици-
альном сайте администрации в разделе «Контрольно-надзорная 
деятельность».

Консультирование осуществляется в устной или письменной 
форме по следующим вопросам:

1) организация и осуществление контроля в сфере бла-
гоустройства;

2) порядок осуществления контрольных мероприятий, уста-
новленных настоящим Положением;

3) порядок обжалования действий (бездействия) должностных 
лиц, уполномоченных осуществлять контроль;

4) получение информации о нормативных правовых актах (их 
отдельных положениях), содержащих обязательные требования, 
оценка соблюдения которых осуществляется администрацией в 
рамках контрольных мероприятий.

Консультирование контролируемых лиц в устной форме может 
осуществляться также на собраниях и конференциях граждан. 

3.9. Консультирование в письменной форме осуществляется 
должностным лицом, уполномоченным осуществлять контроль, в 
следующих случаях:

1) контролируемым лицом представлен письменный запрос 
о представлении письменного ответа по вопросам консульти-
рования;

2) за время консультирования предоставить в устной форме 
ответ на поставленные вопросы невозможно;

3) ответ на поставленные вопросы требует дополнительного 
запроса сведений.

При осуществлении консультирования должностное лицо, 
уполномоченное осуществлять контроль, обязано соблюдать 
конфиденциальность информации, доступ к которой ограничен в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

В ходе консультирования не может предоставляться инфор-
мация, содержащая оценку конкретного контрольного мероприятия, 
решений и (или) действий должностных лиц, уполномоченных осу-
ществлять контроль, иных участников контрольного мероприятия.

Информация, ставшая известной должностному лицу, уполно-
моченному осуществлять контроль, в ходе консультирования, не 
может использоваться администрацией в целях оценки контролиру-
емого лица по вопросам соблюдения обязательных требований.

Должностными лицами, уполномоченными осуществлять 

контроль, ведется журнал учета консультирований.
В случае поступления в администрацию пяти и более 

однотипных обращений контролируемых лиц и их представителей 
консультирование осуществляется посредством размещения 
на официальном сайте администрации в разделе «Контрольно-
надзорная деятельность» письменного разъяснения, подписанного 
главой сельского поселения Осиновка муниципального района 
Ставропольский Самарской области или должностным лицом, 
уполномоченным осуществлять контроль.

3.10. Профилактический визит проводится в форме профилак-
тической беседы должностным лицом, осуществляющим контроль, 
по месту осуществления деятельности контролируемого лица либо 
путем использования видео-конференц-связи или мобильного 
приложения «Инспектор».

В ходе профилактического визита контролируемое лицо 
информируется об обязательных требованиях, предъявляемых к 
его деятельности либо к принадлежащим ему объектам контроля, 
их соответствии критериям риска, о рекомендуемых способах 
снижения категории риска, видах, содержании и об интенсивности 
мероприятий, проводимых в отношении объекта контроля исходя из 
его отнесения к соответствующей категории риска, а должностное 
лицо, осуществляющее контроль, осуществляет ознакомление с 
объектом контроля, сбор сведений, необходимых для отнесения 
объектов контроля к категориям риска, и проводит оценку уровня 
соблюдения контролируемым лицом обязательных требований.

Профилактический визит проводится по инициативе ад-
министрации (обязательный профилактический визит) или по 
инициативе контролируемого лица. 

3.11. Обязательный профилактический визит не предусматри-
вает отказ контролируемого лица от его проведения.

В рамках обязательного профилактического визита должност-
ное лицо, осуществляющее контроль, при необходимости проводит 
осмотр, истребование необходимых документов, инструментальное 
обследование.

Срок проведения обязательного профилактического визита 
не может превышать десять рабочих дней.

В случае невозможности проведения обязательного профи-
лактического визита уполномоченное должностное лицо админи-
страции вправе не позднее трех месяцев с даты составления акта 
о невозможности проведения обязательного профилактического 
визита принять решение о повторном проведении обязательного 
профилактического визита в отношении контролируемого лица.

Предписание об устранении выявленных нарушений обяза-
тельных требований выдается контролируемому лицу в случае, если 
такие нарушения не устранены до окончания проведения обяза-
тельного профилактического визита в порядке, предусмотренном 
статьей 90.1 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 
в Российской Федерации».

3.12. Профилактический визит по инициативе контролируемо-
го лица может быть проведен по его заявлению, если такое лицо 
относится к субъектам малого предпринимательства, является 
социально ориентированной некоммерческой организацией либо 
государственным или муниципальным учреждением.

В случае принятия решения о проведении профилактического 
визита администрация в течение двадцати рабочих дней согла-
совывает дату его проведения с контролируемым лицом любым 
способом, обеспечивающим фиксирование такого согласования.

Контролируемое лицо вправе отозвать заявление либо на-
править отказ от проведения профилактического визита, уведомив 
об этом администрацию не позднее чем за пять рабочих дней до 
даты его проведения.

Предписания об устранении нарушений обязательных требо-
ваний, выявленных в ходе профилактического визита, проводимого 
по инициативе контролируемого лица, контролируемым лицам не 
могут выдаваться.

4. Осуществление контрольных мероприятий и кон-
трольных действий

4.1. При осуществлении контроля в сфере благоустройства 
администрацией могут проводиться следующие виды контроль-
ных мероприятий и контрольных действий в рамках указанных 
мероприятий:

1) инспекционный визит (посредством осмотра, опроса, ис-
требования документов, которые в соответствии с обязательными 
требованиями должны находиться в месте нахождения (осуществле-
ния деятельности) контролируемого лица (его филиалов, предста-
вительств, обособленных структурных подразделений), получения 
письменных объяснений, инструментального обследования);

2) рейдовый осмотр (посредством осмотра, опроса, получения 
письменных объяснений, истребования документов, инструмен-
тального обследования);

3) документарная проверка (посредством получения пись-
менных объяснений, истребования документов);

4) выездная проверка (посредством осмотра, опроса, по-
лучения письменных объяснений, истребования документов, 
инструментального обследования);

5) наблюдение за соблюдением обязательных требований 
(посредством сбора и анализа данных об объектах контроля в 
сфере благоустройства, в том числе данных, которые поступают 
в ходе межведомственного информационного взаимодействия, 
предоставляются контролируемыми лицами в рамках исполнения 
обязательных требований, а также данных, содержащихся в госу-
дарственных и муниципальных информационных системах, данных 
из сети «Интернет», иных общедоступных данных, а также данных 
полученных с использованием работающих в автоматическом ре-
жиме технических средств фиксации правонарушений, имеющих 
функции фото- и киносъемки, видеозаписи);

6) выездное обследование (посредством осмотра, инстру-
ментального обследования).

4.2. Наблюдение за соблюдением обязательных требований 
и выездное обследование проводятся администрацией без взаи-
модействия с контролируемыми лицами.

4.3. Основанием для проведения контрольных мероприятий, 
за исключением случаев, указанных в пункте 4.4 настоящего По-
ложения, является:

1) наличие у администрации сведений о причинении вреда 
(ущерба) или об угрозе причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям с учетом положений статьи 60 Федерального 
закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (над-
зоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»;

2) поручение Президента Российской Федерации, поручение 
Правительства Российской Федерации о проведении контрольных 
мероприятий в отношении конкретных контролируемых лиц;

3) требование прокурора о проведении контрольного меро-
приятия в рамках надзора за исполнением законов, соблюдением 
прав и свобод человека и гражданина по поступившим в органы 
прокуратуры материалам и обращениям;

4) истечение срока исполнения решения администрации об 
устранении выявленного нарушения обязательных требований – в 
случаях, установленных частью 1 статьи 95 Федерального закона 
от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) 
и муниципальном контроле в Российской Федерации»;

5) выявление соответствия объекта контроля параметрам, 
утвержденным индикаторами риска нарушения обязательных требо-
ваний, или отклонения объекта контроля от таких параметров;

6) уклонение контролируемого лица от проведения обяза-
тельного профилактического визита.

4.4. Контрольные мероприятия без взаимодействия с кон-
тролируемыми лицами проводятся должностными лицами, осу-
ществляющими контроль, на основании заданий уполномоченных 
должностных лиц администрации, включая задания, содержащиеся 
в планах работы администрации, в том числе в случаях, уста-
новленных Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 
в Российской Федерации».

4.5. Индикаторы риска нарушения обязательных требований 
указаны в приложении № 2 к настоящему Положению.

Перечень индикаторов риска нарушения обязательных тре-

бований размещается на официальном сайте администрации в 
разделе «Контрольно-надзорная деятельность».

При выявлении соответствия объекта контроля параметрам, 
утвержденным индикаторами риска нарушения обязательных тре-
бований, или отклонения объекта контроля от таких параметров 
должностное лицо, осуществляющее контроль, направляет уполно-
моченному должностному лицу администрации мотивированное 
представление о проведении контрольного мероприятия.

4.6. Контрольные мероприятия, проводимые при взаимодей-
ствии с контролируемым лицом, проводятся на основании решения 
о проведении контрольного мероприятия. 

Контрольное мероприятие, предусматривающее взаимо-
действие с контролируемым лицом, может быть начато после 
внесения в единый реестр контрольных (надзорных) мероприя-
тий сведений, установленных правилами его формирования и 
ведения, за исключением случаев неработоспособности единого 
реестра контрольных (надзорных) мероприятий, зафиксированных 
оператором реестра.

4.7. Контрольные мероприятия в отношении граждан, 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей прово-
дятся должностными лицами, осуществляющими контроль, в со-
ответствии с Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 
в Российской Федерации».

4.8. Администрация при организации и осуществлении 
контроля в сфере благоустройства получает на безвозмездной 
основе документы и (или) сведения от иных органов либо под-
ведомственных указанным органам организаций, в распоряжении 
которых находятся эти документы и (или) сведения, в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, в том 
числе в электронной форме. Перечень указанных документов и 
(или) сведений, порядок и сроки их представления установлены 
утвержденным распоряжением Правительства Российской Феде-
рации от 19.04.2016 № 724-р перечнем

документов и (или) информации, запрашиваемых и получае-
мых в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия органами государственного контроля (надзора), органами 
муниципального контроля при организации и проведении проверок 
от иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 
находятся эти документы и (или) информация, а также утвержден-
ными постановлением Правительства Российской Федерации от 
06.03.2021 № 338 Правилами предоставления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия документов и (или) 
сведений, получаемых контрольными (надзорными) органами от 
иных органов либо подведомственных указанным органам органи-
заций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) 
сведения, при организации и осуществлении видов государствен-
ного контроля (надзора), видов муниципального контроля.

4.9. К случаю, при наступлении которого индивидуальный пред-
приниматель, гражданин, являющиеся контролируемыми лицами, 
вправе представить в администрацию информацию о невозможности 
присутствия при проведении контрольного мероприятия, в связи 
с чем проведение контрольного мероприятия переносится адми-
нистрацией на срок, необходимый для устранения обстоятельств, 
послуживших поводом для данного обращения индивидуального 
предпринимателя, гражданина в администрацию (но не более чем 
на 20 дней), относится наличие уважительных причин для отсутствия 
контролируемого лица (болезнь контролируемого лица, его команди-
ровка и т.п.) при проведении контрольного мероприятия.

4.10. Срок проведения выездной проверки не может превы-
шать 10 рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства 
общий срок взаимодействия в ходе проведения выездной проверки 
не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов 
для микропредприятия. 

4.11. Во всех случаях проведения контрольных мероприятий 
для фиксации должностными лицами, уполномоченными осу-
ществлять контроль, и лицами, привлекаемыми к совершению 
контрольных действий, доказательств соблюдения (нарушения) 
обязательных требований могут использоваться фотосъемка, 
аудио- и видеозапись. 

Фиксация нарушений обязательных требований при помощи 
фотосъемки проводится не менее чем двумя снимками. Точки 
и направления фотографирования обозначаются на схеме объ-
екта контроля, в отношении которого проводится контрольное 
мероприятие. 

Фотографирование и видеозапись, используемые для 
фиксации доказательств соблюдения (нарушения) обязательных 
требований при проведении контрольных мероприятий, должны 
проводиться в условиях достаточной освещенности.

Аудио- и видеозапись осуществляются в ходе проведения 
контрольного мероприятия непрерывно, с уведомлением в на-
чале и конце записи о дате, месте, времени начала и окончания 
осуществления записи. В ходе записи подробно фиксируются и 
указываются место и характер выявленного нарушения обяза-
тельных требований.

В случаях проведения инструментального обследования для 
фиксации должностными лицами, уполномоченными осуществлять 
контроль, и лицами, привлекаемыми к совершению контрольных 
действий, доказательств соблюдения (нарушения) обязательных 
требований могут использоваться геодезические и картометри-
ческие измерения.

Информация о проведении фотосъемки, аудио- и видеозапи-
си, геодезических и картометрических измерений и использованных 
для этих целей технических средствах отражается в акте, состав-
ляемом по результатам контрольного мероприятия, и протоколе, 
составляемом по результатам контрольного действия, проводимого 
в рамках контрольного мероприятия.

4.12. К результатам контрольного мероприятия относят-
ся оценка соблюдения контролируемым лицом обязательных 
требований, создание условий для предупреждения нарушений 
обязательных требований и (или) прекращения их нарушений, 
восстановление нарушенного положения, направление уполно-
моченным органам или должностным лицам информации для 
рассмотрения вопроса о привлечении к ответственности и (или) 
применение администрацией мер, предусмотренных частью 2 
статьи 90 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О го-
сударственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 
Российской Федерации».

4.13. По окончании проведения контрольного мероприятия, 
предусматривающего взаимодействие с контролируемым лицом, 
составляется акт контрольного мероприятия. В случае если по 
результатам проведения такого мероприятия выявлено нарушение 
обязательных требований, в акте указывается, какое именно обяза-
тельное требование нарушено, каким нормативным правовым актом 
и его структурной единицей оно установлено. В случае устранения 
выявленного нарушения до окончания проведения контрольного 
мероприятия в акте указывается факт его устранения. Документы, 
иные материалы, являющиеся доказательствами нарушения обяза-
тельных требований, должны быть приобщены к акту. Заполненные 
при проведении контрольного мероприятия проверочные листы 
приобщаются к акту.

Оформление акта производится на месте проведения 
контрольного мероприятия в день окончания проведения такого 
мероприятия либо не позднее дня, следующего за днем оконча-
ния проведения такого мероприятия, если составление акта на 
месте проведения такого мероприятия невозможно по причинам, 
установленным Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 
в Российской Федерации», если иной порядок оформления акта 
не установлен Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 
в Российской Федерации» или Правительством Российской 
Федерации.

В случае невозможности составления акта на месте проведе-
ния контрольного мероприятия в день окончания проведения такого 
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мероприятия в соответствии с частью 3 статьи 87 Федерального 
закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле 
(надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» 
контролируемое лицо не подписывает акт и считается получившим 
акт в случае его размещения в Едином реестре контрольных (над-
зорных) мероприятий и получения уведомления об этом в порядке, 
предусмотренном пунктом 2 части 5 статьи 21 Федерального закона 
от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и 
муниципальном контроле в Российской Федерации». 

Акт контрольного мероприятия, проведение которого было 
согласовано органами прокуратуры, направляется в органы про-
куратуры посредством Единого реестра контрольных (надзорных) 
мероприятий непосредственно после его оформления.

4.14. Информация о контрольных мероприятиях размещается 
в Едином реестре контрольных (надзорных) мероприятий.

4.15. Информирование контролируемых лиц о совершаемых 
должностными лицами, уполномоченными осуществлять контроль, 
действиях и принимаемых решениях осуществляется посредством 
размещения сведений об указанных действиях и решениях в Едином 
реестре контрольных (надзорных) мероприятий, а также доведения 
их до контролируемых лиц посредством инфраструктуры, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг и исполнения государ-
ственных и муниципальных функций в электронной форме, в том 
числе через федеральную государственную информационную 
систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг) и (или) через региональный портал государственных и 
муниципальных услуг.

Гражданин, не осуществляющий предпринимательской 
деятельности, являющийся контролируемым лицом, информиру-
ется о совершаемых должностными лицами, уполномоченными 
осуществлять контроль, действиях и принимаемых решениях 
путем направления ему документов на бумажном носителе в 
случае направления им в адрес администрации уведомления о 
необходимости получения документов на бумажном носителе либо 
отсутствия у администрации сведений об адресе электронной почты 
контролируемого лица и возможности направить ему документы в 
электронном виде через единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (в случае, если лицо не имеет учетной записи в 
единой системе идентификации и аутентификации либо если оно не 
завершило прохождение процедуры регистрации в единой системе 
идентификации и аутентификации). Указанный гражданин вправе 
направлять администрации документы на бумажном носителе.

До 31 декабря 2025 года информирование контролируемого 
лица о совершаемых должностными лицами, уполномоченными 
осуществлять контроль, действиях и принимаемых решениях, 
направление документов и сведений контролируемому лицу 
администрацией могут осуществляться в том числе на бумажном 
носителе с использованием почтовой связи в случае невозможности 
информирования контролируемого лица в электронной форме либо 
по запросу контролируемого лица.

4.16. В случае отсутствия выявленных нарушений обязатель-
ных требований при проведении контрольного мероприятия све-
дения об этом вносятся в Единый реестр контрольных (надзорных) 
мероприятий. Должностное лицо, уполномоченное осуществлять 
контроль, вправе выдать рекомендации по соблюдению обяза-
тельных требований, провести иные мероприятия, направленные 
на профилактику рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям.

4.17. В случае выявления при проведении контрольного 
мероприятия нарушений обязательных требований контролируе-
мым лицом администрация (должностное лицо, уполномоченное 
осуществлять контроль) в пределах полномочий, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, обязана:

1) выдать после оформления акта контрольного мероприятия 
контролируемому лицу предписание об устранении выявленных 
нарушений с указанием разумных сроков их устранения;

2) незамедлительно принять предусмотренные законодатель-
ством Российской Федерации меры по недопущению причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или прекращению 
его причинения и по доведению до сведения граждан, организа-
ций любым доступным способом информации о наличии угрозы 
причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям и 
способах ее предотвращения в случае, если при проведении 
контрольного мероприятия установлено, что деятельность граж-
данина, организации, владеющих и (или) пользующихся объектом 
контроля, представляет непосредственную угрозу причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или что такой 
вред (ущерб) причинен;

3) при выявлении в ходе контрольного мероприятия признаков 
преступления или административного правонарушения направить 
соответствующую информацию в государственный орган в соот-
ветствии со своей компетенцией или при наличии соответствующих 
полномочий принять меры по привлечению виновных лиц к уста-
новленной законом ответственности;

4) принять меры по осуществлению контроля за устранением 
выявленных нарушений обязательных требований, предупреждению 
нарушений обязательных требований, предотвращению возможного 
причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, при 
неисполнении предписания в установленные сроки принять меры 
по обеспечению его исполнения вплоть до обращения в суд с 
требованием о принудительном исполнении предписания, если 

такая мера предусмотрена законодательством;
5) рассмотреть вопрос о выдаче рекомендаций по соблю-

дению обязательных требований, проведении иных мероприятий, 
направленных на профилактику рисков причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям.

4.18. Если в ходе проведения выездного обследования вы-
явлены нарушения обязательных требований, то должностным 
лицом, уполномоченным осуществлять контроль, составляется акт 
выездного обследования, который направляется контролируемому 
лицу, и выдается предписание об устранении выявленных нару-
шений. Оценка исполнения такого предписания, осуществляется 
только посредством проведения контрольных мероприятий без 
взаимодействия с контролируемым лицом.

4.19. Предписание об устранении выявленных нарушений 
обязательных требований должно быть оформлено в соответствии 
с требованиями статьи 90.1 Федерального закона от 31.07.2020 № 
248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации».

4.20. Контролируемое лицо, в отношении которого выявлены 
нарушения обязательных требований, вправе, если иное не преду-
смотрено постановлением Правительства Российской Федерации, 
подать ходатайство о заключении с администрацией соглашения 
о надлежащем устранении выявленных нарушений обязательных 
требований в соответствии со статьей 90.2 Федерального закона 
от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) 
и муниципальном контроле в Российской Федерации» и постанов-
лением Правительства Российской Федерации, определяющим 
порядок заключения такого соглашения.

4.21. Должностные лица, осуществляющие контроль, при 
осуществлении контроля в сфере благоустройства взаимодей-
ствуют в установленном порядке с федеральными органами ис-
полнительной власти и их территориальными органами, с органами 
исполнительной власти Самарской области, органами местного 
самоуправления, правоохранительными органами, организациями 
и гражданами.

В случае выявления в ходе проведения контрольного меро-
приятия в рамках осуществления контроля в сфере благоустройства 
нарушения требований законодательства, за которое законодатель-
ством Российской Федерации предусмотрена административная 
и иная ответственность, в акте контрольного мероприятия указы-
вается информация о наличии признаков выявленного нарушения. 
Должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль, на-
правляют копию указанного акта в орган власти, уполномоченный 
на привлечение к соответствующей ответственности.

5. Обжалование решений администрации, действий 
(бездействия) должностных лиц, уполномоченных осущест-
влять контроль

5.1. Решения администрации, действия (бездействие) долж-
ностных лиц, уполномоченных осуществлять контроль, могут быть 
обжалованы в порядке, установленном главой 9 Федерального зако-
на от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) 
и муниципальном контроле в Российской Федерации».

5.2. Контролируемые лица, права и законные интересы ко-
торых, по их мнению, были непосредственно нарушены в рамках 
осуществления контроля в сфере благоустройства, имеют право 
на досудебное обжалование:

1) решений о проведении контрольных мероприятий и обя-
зательных профилактических визитов; 

2) актов контрольных мероприятий и обязательных про-
филактических визитов, предписаний об устранении выявленных 
нарушений; 

3) действий (бездействия) должностных лиц администрации 
в рамках контрольных мероприятий и обязательных профилакти-
ческих визитов;

4) решений об отнесении объектов контроля к соответствую-
щей категории риска;

5) решений об отказе в проведении обязательных профилак-
тических визитов по заявлениям контролируемых лиц;

6) иных решений, принимаемых администрацией по итогам 
профилактических и (или) контрольных мероприятий, предусмо-
тренных настоящим Положением, в отношении контролируемых 
лиц или объектов контроля.

5.3. Жалоба подается контролируемым лицом в уполно-
моченный на рассмотрение жалобы орган в электронном виде 
с использованием единого портала государственных и муници-
пальных услуг.

5.4. Жалоба на решение администрации, действия (без-
действие) ее должностных лиц рассматривается главой сельского 
поселения Осиновка муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

5.5. Жалоба на решение администрации, действия (без-
действие) ее должностных лиц может быть подана в течение 30 
календарных дней со дня, когда контролируемое лицо узнало или 
должно было узнать о нарушении своих прав.

Жалоба на предписание администрации может быть подана 
в течение 10 рабочих дней с момента получения контролируемым 
лицом предписания.

В случае пропуска по уважительной причине срока подачи 
жалобы этот срок по ходатайству лица, подающего жалобу, может 
быть восстановлен администрацией (должностным лицом, уполно-
моченным на рассмотрение жалобы).

Лицо, подавшее жалобу, до принятия решения по жалобе 
может отозвать ее полностью или частично. При этом повторное 
направление жалобы по тем же основаниям не допускается.

5.6. Жалоба на решение администрации, действия (без-
действие) ее должностных лиц подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации в подсистеме 
досудебного обжалования. 

Жалоба контролируемого лица на решение об отнесении 
объектов контроля к соответствующей категории риска рассма-
тривается в срок не более пяти рабочих дней.

6. Ключевые показатели контроля в сфере благоустрой-
ства и их целевые значения

6.1. Оценка результативности и эффективности осуществле-
ния контроля в сфере благоустройства осуществляется на основа-
нии статьи 30 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 
в Российской Федерации». 

6.2 Ключевые показатели вида контроля и их целевые значе-
ния, индикативные показатели для контроля в сфере благоустрой-
ства определены приложением № 3 к настоящему Положению.

Приложение № 1 к Положению о муниципальном контроле в 
сфере благоустройства на территории сельского поселения 

Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской 
области

Критерии отнесения объектов контроля в сфере 
благоустройства к определенной категории 
риска при осуществлении администрацией 
муниципального района Ставропольский 

Самарской области контроля в сфере 
благоустройства

1. К категории высокого риска относятся: 
Вариант 1:
прилегающие территории в границах улиц __________ (ука-

зываются, как правило, наиболее посещаемые жителями и (или) 
туристами центральные улицы населенных пунктов) в ___________ 
(указать населенный пункт);

Вариант 2:
территории, прилегающие к зданиям, строениям, соору-

жениям, земельным участкам (прилегающие территории), рас-
положенным:

а) в ____________ (указать населенный пункт) на улицах 
____________; 

б) в ____________ (указать населенный пункт) на улицах 
____________. 

2. К категории среднего риска относятся вывески, фасады 
зданий, строений, сооружений, малые архитектурные формы, нека-
питальные нестационарные строения и сооружения, ограждения: 

Вариант 1:
в границах улиц __________ (указываются, как правило, наи-

более посещаемые жителями и (или) туристами центральные улицы 
населенных пунктов) в ___________ (указать населенный пункт);

Вариант 2:
расположенные:
а) в ____________ (указать населенный пункт) на улицах 

____________; 
б) в ____________ (указать населенный пункт) на улицах 

____________. 
3. К категории низкого риска относятся все иные объекты 

контроля в сфере благоустройства.

 Приложение № 2 к Положению о муниципальном контроле в 
сфере благоустройства на территории сельского поселения 

Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской 
области

Индикаторы риска нарушения обязательных 
требований, используемые для определения 

необходимости проведения внеплановых 
проверок при осуществлении администрацией 

муниципального района Ставропольский 
Самарской области контроля в сфере 

благоустройства 

1. Одновременное наличие следующих факторов: 
1) наличие у органа местного самоуправления информации о 

незаключении организацией (индивидуальным предпринимателем) 
договора на вывоз отходов;

2) наличие на расстоянии не более 100 метров от места 
осуществления деятельности указанной в подпункте 1 настоящего 
пункта организации (индивидуального предпринимателя) несанк-
ционированной свалки отходов.

2. Одновременное наличие следующих факторов: 
1) наличие у органа местного самоуправления сведений о 

наличии сельскохозяйственных животных у физического лица;
2) наличие у органа местного самоуправления информации о 

незаключении указанным в подпункте 1 настоящего пункта физиче-
ским лицом договора на выпас сельскохозяйственных животных. 

3. Выявление в ходе выездного обследования на прилегающей 
территории сорных растений, высота которых составляет более 20 
сантиметров от уровня грунта. 

В настоящем пункте под сорными растениями понимаются 
сорные растения, определенные в предусмотренном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 
1482 «О признаках неиспользования земельных участков из зе-
мель сельскохозяйственного назначения по целевому назначению 
или использования с нарушением законодательства Российской 
Федерации» перечне. 

Приложение № 3 к Положению о муниципальном контроле в сфере благоустройства на территории сельского поселения Осиновка муниципального района Ставропольский Самарской области

Ключевые и индикативные показатели контроля в сфере благоустройства

Индекс 
показа-
теля

Наименование показателя Формула 
расчета

Комментарии (интерпретация значений) Целевые значения показателей Источник данных для 
определения значе-
ния показателя

Ключевые показатели
А Показатели результативности, отражающие уровень минимизации вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, уровень устранения риска причинения вреда (ущерба) 
А.1 Доля площади при-

легающих территорий, 
в отношении которых не 
осуществляется содер-
жание соответствующими 
собственниками (владель-
цами) зданий, строений, 
сооружений, земельных 
участков,
к общей площади всех при-
легающих территорий

А.1 = 
100% х
Sне сод. / 
Sприл.

А.1 - доля площади прилегающих территорий, в отношении которых в соответствии с правилами 
благоустройства не осуществляется содержание соответствующими собственниками (владель-
цами) зданий, строений, сооружений, земельных участков, к общей площади всех прилегающих 
территорий

Sне сод. – общая площадь прилегающих территорий, в отношении которых в соответствии с 
правилами благоустройства не осуществляется содержание соответствующими собственниками 
(владельцами) зданий, строений, сооружений, земельных участков

Sприл. – общая площадь всех прилегающих территорий
 

менее или равно _____ (Указывается значе-
ние показателя (например, 0,1 %) исходя 
из рассчитанной площади территорий, в 
отношении которых в соответствии с пра-
вилами благоустройства не осуществляется 
содержание соответствующими собствен-
никами (владельцами) зданий, строений, 
сооружений, земельных участков, с учетом 
площади всех прилегающих территорий. 
Соответствующая доля должна уменьшаться 
из года в год. Следовательно, предлагаем 
полученную величину уменьшить примерно 
на 10% в сравнении с предыдущим годом)

Результаты осущест-
вления контроля в 
сфере благоустрой-
ства в течение 
отчетного года 

А.2 Показатель интенсивности 
использования озеленен-
ных территорий и террито-
рий общего пользования с 
нарушениями обязательных 
требований 

А.2 = 
КНОТотч./ 
КНОТср.

А.2 - показатель интенсивности использования озелененных территорий, не являющихся при-
легающими территориями, и территорий общего пользования с нарушениями обязательных 
требований. Под соответствующими нарушениями понимаются выявленные случаи:
- свалок мусора и иных отходов производства и потребления на территориях общего пользования; 
- наличия самовольно нанесенных надписей или рисунков в общественных местах;
- наличия ограждений, препятствующих свободному доступу маломобильных групп населения к 
объектам образования, здравоохранения, культуры, физической культуры и спорта, социального 
обслуживания населения;
- осуществления земляных работ без разрешения на их осуществление либо с превышением 
срока действия такого разрешения;
- создания препятствий для свободного прохода к зданиям и входам в них, а также для свободных въездов 
во дворы, обеспечения безопасности пешеходов и безопасного пешеходного движения, включая инвали-
дов и другие маломобильные группы населения, при осуществлении земляных работ;
- размещения транспортных средств на озеленённой территории, размещение транспортных 
средств на которой ограничено правилами благоустройства территории;
- удаления (сноса), пересадки деревьев и кустарников без порубочного билета или разрешения 
на пересадку деревьев и кустарников, в случаях, когда удаление (снос) или пересадка должны 
быть осуществлены исключительно в соответствии с такими документами; 
- выпаса сельскохозяйственных животных и птиц на территориях общего пользования.
КНОТотч. – количество случаев использования в отчетном году озелененных территорий, не 
являющихся прилегающими территориями, и территорий общего пользования с нарушениями 
обязательных требований
КНОТср. – среднегодовое количество случаев использования озелененных территорий, не яв-
ляющихся прилегающими территориями, и территорий общего пользования с нарушениями обя-
зательных требований за последние 5 лет. В случае отсутствия соответствующей информации 
за последние 5 лет, соответствующий показатель определяется как среднегодовой за последние 
несколько лет (от 2 до 4) либо как показатель за год, предшествующий отчетному.

менее или равно _____ 
(Указывается значение показателя (напри-
мер, 0,9). 
Количество нарушений должно уменьшаться 
из года в год.)

Результаты осу-
ществления в сфере 
благоустройства в 
течение отчетного го-
да и предыдущих лет
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Индикативные показатели
Б Показатели эффектив-

ности, применяемые для 
мониторинга контрольной 
деятельности, её анализа, 
выявления проблем, воз-
никающих при её осущест-
влении, и определения 
причин их возникновения, 
характеризующих соот-
ношение между степенью 
устранения риска при-
чинения вреда (ущерба) 
и объемом трудовых, ма-
териальных и финансовых 
ресурсов, а также уровень 
вмешательства в деятель-
ность контролируемых лиц 

Б.1 Количество внеплановых 
контрольных мероприятий, 
проведенных за отчетный 
период

Б.1 = 
Sum(КВМ)

Б.1 определяется как сумма внеплановых контрольных мероприятий (КВМ), проведенных за 
отчетный период

Целевое значение не устанавливается, так 
как муниципальный контроль не преследует 
цели повышения интенсивности проведения 
муниципального контроля и привлечения к 
ответственности контролируемых лиц, а в 
большей степени ориентирован на профи-
лактику нарушений обязательных требований

Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году 

Б.2 Количество внеплановых 
контрольных мероприятий, 
проведенных на основании 
выявления соответствия 
объекта контроля параме-
трам, утвержденным инди-
каторами риска нарушения 
обязательных требований, 
или отклонения объекта 
контроля от таких параме-
тров, за отчетный период Б
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) Б.2 определяется как сумма внеплановых контрольных мероприятий, проведенных на основании 

выявления соответствия объекта контроля параметрам, утвержденным индикаторами риска 
нарушения обязательных требований, или отклонения объекта контроля от таких параметров 
(КВМИР), проведенных за отчетный период

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году 

Б.3 Количество контрольных 
мероприятий, проведенных 
с использованием средств 
дистанционного взаимо-
действия, за отчетный 
период Б
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т) Б.3 определяется как сумма контрольных мероприятий, проведенных с использованием средств 
дистанционного взаимодействия (КМДист), проведенных за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году 

Б.4 Количество обязательных 
профилактических визитов, 
проведенных за отчетный 
период

Б.4 = 
Sum(КОПВ)

Б.4 определяется как сумма обязательных профилактических визитов (КОПВ), проведенных за 
отчетный период.

Целевое значение либо не устанавливается, 
либо устанавливается равным количеству 
обязательных профилактических визитов, 
предусмотренных программой профилактики 
рисков причинения вреда (ущерба) охра-
няемым законом ценностям в сфере соответ-
ствующего вида муниципального контроля

Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году 

Б.5 Количество профилактиче-
ских визитов, проведенных 
по инициативе контроли-
руемого лица, за отчетный 
период

Б.5 = 
Sum(КПВИ)

Б.5 определяется как сумма обязательных профилактических визитов, проведенных по инициа-
тиве контролируемого лица (КПВИ), за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году 

Б.6 Количество предостере-
жений о недопустимости 
нарушения обязательных 
требований, объявленных 
за отчетный период

Б.6 = 
Sum(КПНН)

Б.6 определяется как сумма предостережений о недопустимости нарушения обязательных 
требований (КПНН), проведенных за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году 

Б.7 Количество контрольных
мероприятий, по резуль-
татам которых выявлены 
нарушения обязательных 
требований, за отчетный 
период
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) Б.7 определяется как сумма контрольных мероприятий, по результатам которых выявлены на-

рушения обязательных требований (КМНОТ), проведенных за отчетный период.
Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-

вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году 

Б.8 Количество контрольных 
мероприятий, по итогам 
которых возбуждены 
дела об административных 
правонарушениях, за от-
четный период

Б.8 = 
Sum(КМАП)

Б.8 определяется как сумма контрольных мероприятий, по итогам которых возбуждены дела об 
административных правонарушениях (КМАП), проведенных за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году 

Б.9 Сумма административных 
штрафов, наложенных по 
результатам контрольных 
мероприятий, за отчетный 
период

Б.9 = 
Sum(АШ)

Б.9 определяется как сумма административных штрафов, наложенных по результатам контроль-
ных мероприятий (АШ), проведенных за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году 

Б.10 Количество направленных 
в органы прокуратуры 
заявлений о согласовании 
проведения контрольных 
мероприятий, за отчетный 
период

Б.10 = 
Sum(КЗОП)

Б.10 определяется как сумма направленных в органы прокуратуры заявлений о согласовании 
проведения контрольных мероприятий (КЗОП), проведенных за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году 

Б.11 Количество направленных 
в органы прокуратуры 
заявлений о согласовании 
проведения контрольных 
мероприятий, по которым 
органами прокуратуры от-
казано в согласовании, за 
отчетный период Б
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) Б.11 определяется как сумма направленных в органы прокуратуры заявлений о согласовании 
проведения контрольных мероприятий, по которым органами прокуратуры отказано в согласова-
нии (КЗОПОС), проведенных за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году 

Б.12 Общее количество учтен-
ных объектов контроля на 
конец отчетного периода

Б.12 = 
Sum(КУОК)

Б.12 определяется как сумма учтенных объектов контроля на конец отчетного периода (КУОК) Целевое значение не устанавливается Результаты учёта 
объектов контроля на 
конец отчетного года 

Б.13 Общее количество жалоб, 
поданных контролируемы-
ми лицами в досудебном 
порядке за отчетный 
период

Б.13 = 
Sum(КЖДП)

Б.13 определяется как сумма жалоб, поданных контролируемыми лицами в досудебном порядке 
(КЖДП) за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году

Б.14 Количество жалоб, в от-
ношении которых контроль-
ным органом был нарушен 
срок рассмотрения, за 
отчетный период

Б.14 = 
Sum(КЖНС)

Б.14 определяется как сумма жалоб, в отношении которых контрольным органом был нарушен 
срок рассмотрения (КЖНС), за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году

Б.15 Количество жалоб, по-
данных контролируемыми 
лицами в досудебном 
порядке, по итогам рас-
смотрения которых принято 
решение о полной либо 
частичной отмене решения 
контрольного органа либо 
о признании действий 
(бездействий) должностных 
лиц контрольного органа 
недействительными, за 
отчетный период

Б.15 = 
Sum(КЖОР)

Б.15 определяется как сумма жалоб, поданных контролируемыми лицами в досудебном порядке, 
по итогам рассмотрения которых принято решение о полной либо частичной отмене решения 
контрольного органа либо о признании действий (бездействий) должностных лиц контрольного 
органа недействительными (КЖОР), за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году

Б.16 Количество исковых 
заявлений об оспарива-
нии решений, действий 
(бездействий) должностных 
лиц контрольного органа, 
направленных контролируе-
мыми лицами в судебном 
порядке, за отчетный 
период

Б.16 = 
Sum(КИЗ)

Б.16 определяется как сумма исковых заявлений об оспаривании решений, действий (без-
действий) должностных лиц контрольного органа, направленных контролируемыми лицами в 
судебном порядке (КИЗ), за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году

Б.17 Количество исковых 
заявлений об оспарива-
нии решений, действий 
(бездействий) должностных 
лиц контрольного органа, 
направленных контролируе-
мыми лицами в судебном 
порядке, по которым 
принято решение об удо-
влетворении заявленных 
требований, за отчетный 
период

Б.17 = 
Sum(КУИЗ)

Б.17 определяется как сумма исковых заявлений об оспаривании решений, действий (без-
действий) должностных лиц контрольного органа, направленных контролируемыми лицами в 
судебном порядке, по которым принято решение об удовлетворении заявленных требований 
(КУИЗ), за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году

Б.18 Количество контрольных 
мероприятий, проведенных 
с грубым нарушением 
требований к организа-
ции и осуществлению 
муниципального контроля 
и результаты которых были 
признаны недействитель-
ными и (или) отменены, за 
отчетный период

Б
.1

8
 =

 S
u
m

(К
М

Г
Н

Т
) Б.18 определяется как сумма контрольных мероприятий, проведенных с грубым нарушением 

требований к организации и осуществлению муниципального контроля и результаты которых 
были признаны недействительными и (или) отменены (КМГНТ), за отчетный период.

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления муниципаль-
ного контроля в 
отчетном году
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Б.19 
Вари-
ант 11

Количество штатных еди-
ниц, в должностные обя-
занности которых входит 
выполнение функций по 
осуществлению контроля в 
сфере благоустройства

Б.19 = 
Sum(ШЕ)

Б.19 определяется как сумма штатных единиц (ШЕ), в должностные обязанности которых входит 
выполнение функций по осуществлению контроля в сфере благоустройства

___
(устанавливается с учетом определенной 
штатной численности)

Штатное расписание 
и должностные 
инструкции

Б.19 
Вари-
ант 22

Доля затрат времени на 
контроль в сфере бла-
гоустройства штатной еди-
ницы, в должностные обя-
занности которой входит 
выполнение функций по 
осуществлению контроля в 
сфере благоустройства

Б.19 Б.19 определяется как доля посвященного контролю в сфере благоустройства трудового 
времени штатной единицы, в должностные обязанности которой входит выполнение функций 
по осуществлению контроля в сфере благоустройства (определяется в процентах или в виде 
десятичной дроби) 

___
(устанавливается с учетом должностной 
инструкции и трудового договора)

Штатное расписа-
ние, должностная 
инструкция, трудовой 
договор

Б.20 Объем затрат местного 
бюджета на осуществле-
ние контроля в сфере 
благоустройства в год

Б.20 = ОТ 
+ МТО

Б.20 определяется как сумма затрат в отчетном году на осуществление оплаты труда штатной 
единицы (штатных единиц), в должностные обязанности которой (которой) входит выполнение 
функций по осуществлению контроля в сфере благоустройства, включая суммы отчислений 
с фонда оплаты труда (ОТ), а также суммы затрат на материально-техническое обеспечение 
контроля в сфере благоустройства (МТО)

___
(устанавливается с учетом штатного распи-
сания, должностной инструкции и трудового 
договора, а также нормативов расходов 
на материально-техническое обеспечение 
труда, если они установлены)

Штатное расписа-
ние, должностная 
инструкция, трудовой 
договор

Б.21 Количество состав-
ленных должностными 
лицами, осуществляю-
щими контроль в сфере 
благоустройства, актов 
о воспрепятствовании их 
деятельности со стороны 
контролируемых лиц и 
(или) их представителей

Б.21 = 
Sum(АП)

Б.21 определяется как сумма составленных должностными лицами, осуществляющими контроль 
в сфере благоустройства, актов (АП) по фактам непредставления или несвоевременного пред-
ставления контролируемым лицом документов и материалов, запрошенных при проведении 
контрольных мероприятий, невозможности провести опрос должностных лиц и (или) работников 
контролируемого лица, ограничения доступа в помещения, воспрепятствования иным мерам по 
осуществлению контрольного мероприятия

Целевое значение не устанавливается Результаты осущест-
вления контроля в 
сфере благоустрой-
ства в отчетном году

Б.22 Удельный показатель ре-
зультативности, отражаю-
щий уровень минимизации 
вреда (ущерба) охраняе-
мым законом ценностям, 
уровень устранения риска 
причинения вреда (ущерба) 
с учетом привлеченных 
для контроля в сфере 
благоустройства трудовых 
ресурсов

Б.22 = (А.1 
+ 5 х А.2) / 
Б.19

Составляющие формулы определены выше.
5 – весовой коэффициент для ключевого показателя А.2
Значение показателя оценивается в динамике с предыдущими годами 

Целевое значение не устанавливается На основании рас-
четов показателей, 
предусмотренных 
выше

Б.23 Удельный показатель ре-
зультативности, отражаю-
щий уровень минимизации 
вреда (ущерба) охраняе-
мым законом ценностям, 
уровень устранения риска 
причинения вреда (ущерба) 
с учетом объема затрат 
местного бюджета на 
осуществление контроля 
в сфере благоустройства 
в год

Б.23 = (А.1 
+ 5 х А.2) / 
Б.20

Составляющие формулы определены выше.
5 – весовой коэффициент для ключевого показателя А.2
Значение показателя оценивается в динамике с предыдущими годами 

Целевое значение не устанавливается На основании рас-
четов показателей, 
предусмотренных 
выше

________
1 Вариант 1 подходит тем муниципальным образованиям, в которых одно или более должностных 

лиц целиком вовлечены исключительно в осуществление контроля в сфере благоустройства.
2 Вариант 2 подходит тем муниципальным образованиям, в которых одно должностное лицо лишь 

частично вовлечено в осуществление контроля в сфере благоустройства. Наряду с этими обязанностями 
за ним также закреплены обязанности в иных сферах муниципального контроля или обязанности, не 
связанные с муниципальным контролем.


